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GENERALITES

1. Breve description du module

Avec le module «Reporting - Informations comptes», vous pouvez effectuer des recherches

plus étendues dans I'historique de votre compte, obtenir un apercu des soldes et extraits et en

établir des rapports. Description détaillée des données disponibles:

e conservation de I'historique des transactions des comptes pendant 10 ans (y compris les
détails des mouvements globaux et des fichiers de paiements)

» pour les comptes Belfius et les comptes CMI externes (MT-940)

Possibilités de recherche étendue:
» visualisation des données d’un compte dans une structure arborescente qui peut se
déployer avec différents niveaux (extrait, transactions dans un extrait...)
« recherche de transactions a I'aide d’un certain nombre de données (montant,
contrepartie, type de transaction...):
e surunou plusieurs comptes et/ou entités juridiques
e possibilité de faire des recherches dans le cadre de transactions globales
e possibilité de recourir a des sélections fréquemment utilisées
e pourtous les types d’'opérations (paiements, recettes, domiciliations..)
»  adaptation aux droits d'acces de chaque utilisateur

Possibilités étendues en matiere de reporting:

« rapports préalablement définis selon la sélection effectuée sur I'écran

« lesrapports créés sont disponibles et téléchargeables pendant 30 jours

- rapports destinés a une visualisation et/ou impression (au format pdf ou Excel)
e rapports destinés a un traitement ultérieur par I'utilisateur

2. Comment obtenir le module?

Ce nouveau module est disponible sur demande:

e viale module de gestion d'acces auquel les utilisateurs au sein de votre entité ont accés
pour introduire des demandes administratives en ligne

e ousur papier via le formulaire de configuration BelfiusWeb.

3. Ou retrouver ce module?
Le module est accessible via «Reporting - Informations
comptes». Il comporte 3 options:
e «Recherche avancée»
e «Apercu des soldes et extraits»
«  «Rapports»
Reporting v
PaPyRuS
Informations comptes v

- Recherche avancée

- Apercu des soldes et
extraits

- Rapports
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Vous pouvez aussi accéder a l'outil de reporting via I'apercu du
compte via «Produits - Comptes (sociaux) - Apergus.

Producten v
Rekeningen v
- Overzicht

Dans I'apercu des comptes, vous pouvez consulter I'historique d'un compte en cliquant sur I'icéne

Apergu des comptes

USD EUR GIF

dagalijis behssr

TRASH

1P ACCOUNT

COMPTE CLASSIC @
COMPTE DE PAIEMENT
COMPTE DE PAIEMEN

COMPTE DE P

156 299 53

Outre I'historique du compte, vous pouvez également consulter a I'écran I'historique

détaillé ainsi que les soldes et extraits.

% N2
Historique

Historigue  Historiqua détendu  Soldes of swiraln  Documants PaPyRuS

Cosde drvise.

Fire || EUR

Dta comptaie b part du OXIT013

N eocdrait 00132 Dale comptable Z7/272019  Solde sr extralt 438 142,53 EUR

1130713
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OUVERTURE D'UN COMPTE

1. Informations compte
1.1.Recherche avanceée - apercu

Les recherches avancées sont accessibles via «Reporting - Informations comptes -
Recherche avancée». Vous obtenez un apergu de tous les mouvements des comptes
sélectionnés.

Reporting v
PaPyRuS
Informations comptes v
- Recherche avancée

Ou via I'historique d'un compte déterminé (voir paint 1.3).

Historique

Historique Historique étendu Soldes et extraits Documents PaPyRuS

Avant de faire une recherche, vous pouvez effectuer plusieurs sélections:
e seélectionner et/ou créer un groupe

e seélectionner un compte déterminé via «Choisissez un produit»

e introduire un filtre via «Filtrer»

»  définir le code devise

Vous pouvez consulter les détails de chaque transaction et créer un rapport. Vous pouvez
également créer un rapport de toutes vos recherches.

L'icéne ﬂ vous permet d'ajouter des colonnes avec des données supplémentaires.

* Comples de trésorerie < | w 5] BE39 DEE3 0250 3418 - (USD EUR GEF) < x b

Historique

Mistotigue  Mistorique #lendu  Soldes of extraits  Documents PaPyRusS

Coda dovise
= Filtro Tous

Piriss - Data comseatia = Damies mos Typa da mouvement & Mocvemants giotan - [NISIS evcars

Compts contrapartis L

Comats antraparts M eabunkite sssnon

Laman vantrep arta [ pr—r— Tran

478
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1.1.1.Sélectionner ou créer un groupe
En haut a gauche, vous pouvez sélectionner un groupe et/ou créer un nouveau groupe.

W Comples ae trésorerie < | ¥ Cholsissez un produit >

Recherche avancée FerSrE—

Cnde devise

Came wpmpnaie Compte cannare Catdgars Transasnien
24122019 CLOTURE CLOTURE (DEBT
Mntpmt

280 83

Campte cetersarie Cabgute e

e
CLOTURE CLOTURE (DEBIT)

Com -
2511201907 12 2019

Vous obtenez un apercu de tous les groupes: tant les groupes standards que les
groupes Informations compte que vous avez créés. Vous souhaitez consulter toutes
les options d'un groupe? Cliquez sur 'icone * .

Vous souhaitez sélectionner un groupe? Cliquez sur un groupe ou sur l'option «Sélection».

Vous souhaitez définir un groupe comme favori? Grace a cela, ce groupe sera
affiché par défaut.

Vous pouvez modifier et supprimer des groupes «Informations compte». Ces 2
dernieres options ne sont pas possibles pour les groupes standards.

Choisissez un groupe Créer un groupe informations compte

[ Rechercher n \l/

Groupes Informations compte

d - Informations compte Informations compte :
M1 - Informations compte Informatior % Sélection
test handleiding - Informations compte Informatioy & DEtall
_ | {y Définir comme favori pour
test uat 25-8 - Informations compte Informatior
Informations comptes

test62 - Informations compie Informatior

b Modifier
Groupes standards I

1 Supprimer

Comptes de trésorerie Automatiq smyesmy: <
bb - Personnel Personnel (actif) :
CC - Personnel Personnel (actif) :
Tablette - Suivi - Personnel Personnel (actif) :
TEST PJ ANDROID - Personnel Personnel (actif) E
TEST PJ 10S MOD - Personnel Personnel (actif) E
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Lorsque vous cliquez sur «Détail», vous obtenez un apercu de tous les produits de ce groupe.

Groupe
mptes de trésorerie

-
Groupe

Comptes de trésorerie

Groupe favori

Oui

Produits

Banque  Numéro de produit Dénomination Type

@ BE39 0683 0250 3419 USD EUR GBP COMPTE CLASSIC &
@ BE41 0910 1767 1510 dagelijks beheer COMPTE DE PAIEMENT
@ BES5 0910 1770 5458 TRASH COMPTE DE PAIEMENT
@ BES6 0910 1771 8188 IP ACCOUNT COMPTE DE PAIEMENT
@ BEO0S8 0910 1783 6713 517 test BELFIUS TRE@SURY SPECIAL
@ BE35 0910 1783 9137 527 BELFIUS TRE@SURY OPS
@ BES6 0910 1788 8950 A bobo 8/3/2019 COMPTE DE PAIEMENT
@ BES51 0910 1789 9862 Ecowerf SDD COMPTE DE PAIEMENT b

Vous souhaitez créer un nouveau groupe? Cliquez en haut a droite sur «Créer un
groupe Informations compte».

0isissez un groupe <

Rechercher B
Groupes Informations compte

d - Informations compte Informations compte :
M1 - Informations compte Informations compte :
test handleiding - Informations compte Informations compte :
test uat 25-8 - Informations compte Informations compte E
test62 - Informations compte Informations compte :
Comptes de trésorerie W Automatique (actif) :
bb - Personnel Personnel (actif) :
CC - Personnel Personnel (actif) :
Tablette : Suivi - Personnel Personnel (actif) E
TEST PJ ANDROID - Personnel Personnel (actif) :
TEST PJ 10S MOD - Personnel Personnel (actif) :
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Sivous souhaitez créer un groupe, vous pouvez sélectionner dans cet écran tous les
produits que vous voulez reprendre dans le groupe. Vous pouvez ajouter des comptes
de différentes entités et de différents groupes existants.

A cette fin, cliquez sur «Sélectionner». Le produit apparaitra & droite sous «Produits
déja sélectionnés».

Vous souhaitez supprimer un compte d'un nouveau groupe? Cliquez sur l'icone .

Vous avez sélectiofné tous les produits souhaités? Cliquez sur «Suivant».

&« Créer un groupe informations compte
Selectionner les produits
Produits encore sélectionnables Produits déja sélectionnés

Entité sy
(© Tout désélectionner

GemeentebestuurTestTeamPCB -
AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTPCB

BE39 0683 0250 3419 H

Groupe CO TE CL 31C
USD EUR GBP

‘ Comples de trésorerie

@ Tout sélectionner COMPTE DE-PAIEMENT

BE410910 1767 1510 =

DAGELIJKS BEHEER

BE950910 17705458

MF 3

suivant K¢

Saisissez ici un nom pour le groupe. Cliquez ensuite sur «Confirmer».

Créer un groupe informations compte

Données du groupe

Nom

£ Précédent Confirmer

: B Belfius



Un pop-up apparait pour vous informer que le groupe a été créé. Le groupe est visible
par utilisateur et est en téte de la liste des groupes.

Vofre groupe est créé.

Votre groupe est créeé.

1.1.2 Sélectionner le produit

Dans un groupe sélectionné, vous pouvez sélectionner un compte pour en afficher les
mouvements. Il n’est pas obligatoire de sélectionner un seul compte déterminé.

* Comptes de trésorerie ¥ Choisissez un plbﬁulk< »
Recherche avancée
Lode devae
= Filtre
Percde - Dwle complabie - Demse mom Tren O excuverment - Mouverments glotaus - Dilads inclus

e Date s emptaite [Ae— Catigans
3 422019 LOTL

Vous obtenez une liste de tous les comptes dans le groupe sélectionné. Sélectionnez le
produit dont vous voulez afficher les modvements. L'icéne  pour sélectionner le compte
apparait automatiquement chaque fois que vous passez avec la souris au-dessus du compte.
Vous pouvez également simplement cliquer sur le compte.

X Choisissez un pro_duit
Comptes de trésorerie
‘ Rechercher a
B BE39 0683 0250 3419 USD EUR GBP Belfius = :
BE41 0910 1767 1510 dagelijks benheer Belfius :
BE95 0910 1770 5458 TRASH Belfius :
BES6 0910 1771 8188 IP ACCOUNT Belfius :
BEOS 0910 1783 6713 517 test Belfius :
BE35 0910 1783 9137 527 Belfius :
BEB6 0910 1788 8950 bobo 8/3/2019 Belfius :
BES51 0910 1789 9862 Ecowerf SDD Belfius :
BE32 0960 1767 1502 LINK DAGELIJKS BEHEER Belfius :
9
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-

1.1.3Filtrer

Via le filtre, vous pouvez faire un tri sur différentes valeurs afin d’afficher la ou les
transactions souhaitées.

¥ Comptes de tresorerie

Recherche avancée
Coda devise
= Filtre Tours g
[ Pitioce - Date complatte = Dama moit

[ rr—
BEOS 0910 1763 6713 00024

Type de mouvement - Méuvements globaus - DAl ncha

W eatrea Dale comptabie

2anz2rM9
Communiation Typw de mremant Montans
08.12.201920,12 2019 Incividuel -280.83 U8
Mumiro ge Eemets N enraa Dt comptanis
BEOS 0910 1783 6713 00023 10122019
Communscaticn Typs ds mouremant . Monting
25.11.201907.12.2018 Individue! -281.45
Murmire de esomptn N wnirai Bate comptanle
BE3% 0683 0250 3419 00132 atnzizme

| ¥ Choisissez un produit

Comple santrepertie

Cabgone
CLOTURE
Compte contraparta

Catbgaria
CLOTURE

Eampes comtreparie
BEOS 1851 17730713

Dans le filtre, vous obtenez les champs suivants

« Typede

transaction

Type de transaction

Catégarie
VIREMENTS

GENENES rapporn

Tramsaetian

CLOTURE (DEBIT)

Trassactian
CLOTURE (DEBIT)

Tramuastion
VOTRE ORDRE
PERMANENT

Toutes les transactions

Toutes les transactions

Revenus
Dépenses
e Montant
Amount a partir de jusqu'a

e Numeéro d’extrait

N° d'extrait de

N° d'extrait au

»  Période de date comptable ou date valeur

Période

Demier mois

Derniers 7 jours

Derniéres 2 semaines

Dernier mois

Derniers 3 mois

Derniers 6 mois

Derniére année

Derniéres 2 années
10
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«  Nom contrepartie

Nom contrepartie contient

» Format compte contrepartie

Format compte contrepartie

Tous .

Tous
Compte contient
Format x00-30000000-XX

IBAN

«  Type communication

Type communication Communication

| |

Communication libre bt

Tous

Communication structurée

Communication libre = ‘

»  (Catégorie
Vous faites un choix sur la base de différentes catégories: virements, crédits,
cheques, cloture...

Catégorie

Tous -

e Transaction
Vous faites une sélection sur un type de transaction déterminé: paiements collectifs de
salaires, frais, chargement...

Transaction

Tous %

e Objet
Vous sélectionnez le code objet: p. ex. salaires, intracompany, pensions...

Objet

Tous v ]

1 8 Belfius
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e Type de recherche

Type de mouvement
|
Mouvements globaux - Détails exclus Mouvements globaux - Détails inclus |

»  «Mouvements globaux - Détails exclus»: aucune recherche n’est effectuée dans
les détails d'un virement global. Les détails n’apparaissent pas non plus dans la
liste.

»  «Mouvements globaux - Détails inclus»: les détails des opérations globales
apparaissent et vous pouvez également faire une recherche sur ceux-ci. Le
résultat dépend des limitations éventuelles de I'abonnement
du demandeur (p. ex. si vous ne pouvez pas consulter les détails de salaires, ces
informations n'apparaissent pas).

Pour appliquer le filtre, cliquez sur. Vous obtenez les critéres de sélection du filtre.

Vous pouvez a nouveau vider un filtre, le remettre en valeur par défaut, le conserver
comme valeur par défaut ou I'appliquer.

Sivous décidez de conserver la sélection comme valeur par défaut, ce filtre sera toujours appliqué.

Sivous appliquez un autre filtre et que vous cliquez ensuite sur «Retour a la valeur par
défaut», le filtre standard sera a nouveau appliqueé.

Type de transaction

Toutes les transactions

Amount i partir de squ'a
N extrait do N* drextrait au
Pérode
St ) el v
Nom contrepartie contient
Formal comple contreparte

Tous

Type communication

15 Mouvements globae: - Détals inclus
i

A coté du bouton du filtre, vous pouvez choisir les transactions par code devise.

Recherche avancée B

S

TR ouaim G TR 112418

12 8 Belfius
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1.1.4.Générer un rapport

Via , vous créez un rapport des mouvements affichés. Vous pouvez créer le
rapport au format pdf ou csv. Opter pour un pdf vous permet d’afficher le total ainsi que
les mouvements globaux, avec ou sans détails. Vous pouvez également ajouter des
champs optionnels. Vous pouvez adapter le nom du fichier a votre gré.

X Générer rapport

Type de rapport

Mouvements globaux

Mouvements globaux sans détail Mouvements glebaux avec détails

(7] Je souhaite ajouter des champs optionnels au rapport

Nom du fichier

lSEAJwULTLQDmm02105422 pdf

B

Aprés un clic sur, un pop-up vous informe que le rapport a été créé. Vous pouvez
télécharger le rapport en cliquant sur le lien. Vous pouvez aussi télécharger ce rapport
via «Reparting - Informations comptes - Rapports». (voir 2.1.3 Rapports).

Rapport créé !

Votre rapport a été crée

Vers la liste des rapports a télécharger.

13 8 Belfius



1.1.5.Ajouter ou masquer des colonnes.
Grace al'eeil dans la barre rouge, vous pouvez ajouter et/ou masquer des colonnes.

S — * Choisivrom —— »

Recherche avancée

Cote tevine

Faruade - iote vormplatin = Corsm iz e ecorerraed = Mkayvrsars glodorss - Doty ncien

1.1.6 Exécuter des actions par mouvement

L'icdne # vous permet de consulter les détails d'un mouvement ou d’en créer un rapport.
Vous pouvez également le faire en passant sur le mouvement avec votre souris.

= Comptes de trasoreris = Cholsissar sn prodult >

Recherche avancée [ e rgpon

Couta v

» 8 Belfius



1.1.6.1.Détails
Via les détails, vous pouvez obtenir les détails et la catégorie du mouvement.

1.1.6.2.Créer rapport
Via I'action «Générer rapport», vous créez un rapport du mouvement. Vous pouvez créer le

Opération 00096/00000003 | Générer attestation |

Détail Catégorie

Date comptable Date valeur
04/12/2019 04122019

Montant

-13,02 EUR

Donneur d'ordre

Numeéro de compte BIC Code devise

BE02 0910 1770 3640 - EUR

Rubrique
IP ACCOUNT

Nom
GemeentebestuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTP

Adresse

Contrepartie

Numeéro de compte BIC

BE21 2900 3039 8003 GEBABEBB
Rubrigue

document au format pdf ou csv. Ici aussi, vous déeterminez vous-méme le nom du document.
Lorsque vous cliquez sur «Créer», le rapport est généré et un pop-up apparait avec le lien
«Votre rapport a été créé». Lorsque vous cliquez sur ce lien, vous obtenez le menu «Rapports»,
ou vous pouvez télécharger le rapport. Vous pouvez aussi le retrouver via «Reporting -
Informations comptes - Rapports».

<« Générer rapport

Type de rapport

Nom du fichier

| DET_BEO05068301917375_20200102112314 pdf

Créer

t QBelfius



1.2.Apercu des soldes et extraits

L’apercu des soldes et extraits est accessible via «Reporting - Informations comptes

- Apercu des soldes et extraits».

Vous obtenez ici un apercu du dernier solde final de vos comptes. Vous pouvez y consulter
les extraits en détail et en créer un rapport.

Reporting v
PaPyRuS
Informations comptes b

Recherche avancée

Apercu des soldes et
extraits <

Ou via I'historique d'un compte déterminé (voir paint 1.3).

Historique

Historique Historique eétendu Soldes et extraits Documents PaPyRuS

Avant d’établir un apergu, vous pouvez faire les sélections suivantes:

e sélectionner et/ou créer un groupe

e sélectionner un compte déterminé via «Choisissez un produit»

o définir le code devise

Vous pouvez exporter votre sélection.

Vous pouvez consulter le solde du numéro de compte en détail, ainsi que
I'histarique des soldes et mouvements.

Par extrait, vousauvez consulter les détails et en créer un

rapport. L'icone Il vous permet d'ajouter des colonnes avec
des données supplémentaires.

< <

* Comptos de trésorere | w Chaisisses un produit < H
Apercu des sol<des et extraits
Coxle devise

EUR - <

Thulaire

BE39 0683 0250 3415  EUR Us0D EUR GEP COMPTE CLASSIC Gemeentebestuur TestTeamPCB AdministrationCommunalePCE TestTeam - GBACTTP
BE41 0910 1767 1510 EUR dagelijks beheer CPTE DE PAIEMENT EN AGENCE ~ GemaentabestuurTesiTeamPCB AdministrationCommunalaPCB TestTeam - GBACTTR
BESS 0910 1770 5458 EUR TRASH CPTE DE PAJEMENT EN AGENCE ~ GemeentebestuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCE TestTeam - GBACTTP

BESE 0910 1771 8188 EUR IP ACCOUNT CPTE DE PAEMENT EN AGENCE tuur TestToamPCB Adms onCommunalePCB am - GBACTTP
BEOB 091017836713 EUR 517 test BELFIUS TRE@SURY+ Gemeentebestuur TestTeamPCB AdministrationCommunalePCE TestTeam - GBACTTP
BE35 0910 1783 5137 EUR 527 BELFIUS TRE@SURY+ GemeentabestuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTP
BEDG 0310 1700 £950 EUR babo 8712019 CPTE DE PAIEMENT EN AGENCE ~ Gemeentebestuur TesiTeamPCB AdministrationCommunalePCE TestTeam - GBACTTP
BES1 0910 1789 9862 EUR Ecowerd SDD CPTE DE PAIEMENT EN AGENCE  Gameantabastuur TastTaamPCB AdministrationCommunalaPCB TestTeam - GBACTTP
BE32 0960 1767 1502 EUR LINK DAGELIJKS BEHEER NUMERO CENTRAL RECETTES Gemeentobestuur Test ToamPCB AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTP
BEOG 0960 1767 3522 EUR UNK2DAGELUKS BEMEER  NUMERD CENTRAL, RECETTES G TestTeamPCB Adn trationCe B TestTeam - GBACTTP

16 8 Belfius
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1.2.1.Sélectionner ou créer un groupe

En haut a gauche, vous pouvez sélectionner un groupe et/ou créer un nouveau groupe.

<

= Comptes de trdsorerie | * Cholsissaz un prodult >
Apercu des soldes et extraits  Expenter |
Eun

BEYS 0683 0250 M19 EUR USD EUR GBP COMPTE CLASSIC Gemeantebestuur Test TeamPCD AdministrationCommunalePCR TostTeam - GBACTTP

BE2T 0910 1767 1510 EUR dagalijis bahear CPTE DE PAIEMENT EN AGENCE  Gemeantabesiuur Test TeamPCE AdministratienCommunalePCH TestTeam - GBACTTP

Vous obtenez un apercu de tous les groupes: tant les groupes standards que les groupes
Informations compte que vous avez créés. Via licone , vous consultez toutes les
options d'un compte. Vous pouvez sélectionner un groupe en cliquant sur celui-ci ou en
cliquant sur «Sélection».

Vous pouvez définir un groupe comme favori. Grace a cela, ce groupe sera affiché

par défaut.

Vous pouvez aussi modifier et supprimer des groupes

«Informations compte». Ces 2 dernieres options ne sont pas

possibles pour les groupes standards.

Choisissez un groupe Créer un groupe informations compte |

l Rechercher E J/

RR - Informations compte Informations compte H
Groupes standards & sélection I
Comptes de trésorerie Automatique (actif) > Détail
Tablet: Follow - Personnel Personnel (actif) Yy Definir comme favori pour
Informations comptes

TR+ - Personnel Personnel (actify

h Modifier
TR+bis - Personnel Personnel (actif)

T Supprimer
UU - Personnel Personnel (actify -
YY - Personnel Personnel (actif) f
Comptes d'épargne Automatique (actif) H

Lorsque vous cliquez sur «Détails», vous obtenez un apercu de tous les produits d’'un groupe.

G
Comples ae trésorene

Groupe favori

Qi

Produits

Numéro de prodult Dénomination Type

BEOQS D663 0191 7375 Check pour PSD2 COMPTE CLASSIC &

BE0Z 0910 1770 3640 1P ACCOUNT COMPTE DE PAIEMENT

BE25 0910 1774 6662 test max 26 characiéres 26 COMPTE DE PAIEMENT

BE14 0910 1774 6TE3 test nath COMPTE DE PAIEMENT

BETD 0910 1750 5825 527 BELFIUS TRE@SURY OPS
BESS 0910 1790 5326 517a BELFIUS TRE@SURY SPECIAL
BEDG 0960 1767 3522 CEO'BOETESY NUMERG CENTRAL RECETTES
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Pour créer un nouveau groupe, cliquez en haut a droite sur «Créer un groupe Informations
compte».

ez un groupe Créer un groupe informations comple

B L

RR - Informations compie Informations comple E
Groupes standards & Sélection I
Comples de résorerie W Autematique (aclif)
Tablet: Follow - Personnel Personnel (actif) ¢ DéNnir comme favor pour
Informations comples
TR+ - Personnel Personnel (actif)
I Moainer
TR+bis - Personnel Personnel (actif)
® Supprimer
Uy - Personnel Personnel (actif) v
YY - Personnel Personnel (actif)
Comptes d'épargne Automalique (actif)

Lorsque vous créez un groupe, vous pouvez sélectionner dans cet écran tous les
produits pour ce groupe. Cliquez sur «Sélectionner» pour ajouter les comptes de
différentes entités et de différents groupes existants. Le numéro de compte apparaitra
a droite sous «Produits déja sélectionnés». Vous pouvez retirer un produit du nouveau
groupe grace a licone . Cliquez sur «Suivant» quand la sélection est terminée.

&« Créer un groupe informations compte
Sélectionner les produits

Produits encore sélectionnables Produits déja sélectionnés
Ftt © Tout désélectionner
GemeentebesiuurtestTeamPCB -
AdministrationCommunalePCB TesiTeam - GBACTTPCB
BEOS 0683 0191 7375 .
Groape COMPTE CLASSIC .
e CHECK POUR PSD2
‘ Comptes de trésorerie - G
— AD EAM - GBACTTF
BE25 0910 1774 6682 :

® Tout sélectionner COMPTE DE PAIEMENT
TEST MAX 26 CHARACTERES 26

BELG (9101745640 : B TESTTEAM - GBACTTP
COMPTE DE PAIEVENT =

[P ACCOUNT

BE700910 1790 5825 :

BELFIUS TRE@SURY OFS
5 @ Sélectionner <

BES9 0910 1790 5926 &

BELFIUS TRE 3

oo I
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Saisissez ici un nom pour le groupe. Cliquez ensuite sur «Confirmer».

Créer un groupe informations compte

Données du groupe

Un pop-up apparait pour vous informer que le groupe a été créé. Le groupe est visible
par utilisateur et est en téte de la liste des groupes.

Voftre groupe est créé.

Votre groupe est créé.

1.2.2.Sélectionner le produit

Dans un groupe chaisi, vous pouvez sélectionner un compte pour en afficher le solde
et les opérations. Il n’est pas obligatoire de sélectionner un seul compte déterminé.

- Comptes de trésorers | * Choisissez un prndu( *

Apercu des soldes et extraits

Coss gaviss

Demier soide fin - @
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Vous obtenez une liste de tous les comptes dans le groupe sélectionné. Dans celle-ci,
vous pouvez sélectionner un produit dont vous souhaitez afficher les mouvements.
Lorsque vous passez sur le compte avec la souris, l'icéne b apparait pour
sélectionner le compte. Vous pouvez également simplement cliquer sur le compte.

Choisissez un produit

Comptes de trésorerie

Rechercher ﬂ \l/

BEO5 0683 0191 7375 Check pour PSD2 @
BEO02 0910 1770 3640 IP ACCOUNT
BE25 0910 1774 6682 test max 26 charactéres 26
BE14 0910 1774 6783 test nath
BET70 0910 1790 5825 527
BES9 0910 1790 5926 517a
BEQ6 0960 1767 3522 CEO?BOETES1
1.2.3.Filerer

Vous pouvez filtrer les soldes et les extraits sur la base du code devise. Vous pouvez
choisir un code devise spécifique ou tous les codes devises.

- Compies 64 ibsatene | ' Sheisisies un predul 3

Apergu des soldes et extraits =3

Coe e

o EUR b ma 26 Sharaciénes I6

EUR bEnt nath

1.2.4 Exporter

Vous pouvez exporter I'apercu avec le bouton . Lorsque vous cliquez sur
«Exporter», vous recevez le message «Télécharger export». Lorsque vous cliquez sur
«Confirmer», la liste est téléchargée au format csv.
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1.2.5Ajouter ou masquer des colonnes.
Grace a l'eeil dans la barre rouge, vous pouvez ajouter et/ou masquer des colonnes.

 Compms oe mhISene  CHoaIIIeE Un Bresun

>
Apercu des soldes et extraits 0|

1.2.6.Exécuter des actions

Via l'icone #, vous pouvez consulter les détails ainsi que I'historique des soldes et
mouvements. Vous pouvez également le faire en passant sur le numéro de compte avec
votre souris. Les différentes actions apparaissent alors dans la ligne.

T Comples de tréscrerie ¥ Cholsissez un prodait >

Apercu des soldes et extraits Exporer

Coxde devise

1.2.6.1. Historique des soldes & mouvements

En cliquant sur «Historique des soldes & mouvements», vous obtenez un apercu de
tous les extraits d'un compte. Lorsque vous cliquez sur la fleche a gauche, vous
obtenez les opérations reprises sur I'extrait de compte. Avec I'ceil, vous pouvez a
nouveau ajouter des colonnes et un filtre sur le code devise et la période.

Vous pouvez consulter les détails par extrait (point 2.1.1.6.1). Vous pouvez également
opter pour «Générer rapport». (point 2.1.1.6.2).

Rotowr 3 i bste

¥ Comptes de trésorars w BEO? 0910 1770 2840 - (IPF ACCOUNT) X < >
Informations compte

AN

CONO0001 MV122018 GemesrmetestioTesTe

> N exirar 00901 Doie compiable: 24122010 Soide finat 12 820.179.48
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1.2.6.2. Détails au niveau «Apercu des soldes et extraits»
Via «Détail», vous obtenez le solde du dernier extrait du numéro de compte.

Apercu des soldes et extraits =3

ode devine

X N° extrait 00119

Numéro de compte
BEO05 0683 0191 7375

Titulaire
GemeentebestuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTP

Code devise

EUR

Solde début Date
548.619,20 EUR 30/12/2019
Solde final Date
548.590,43 EUR 3112/2019
Couverture Date

0,00 EUR 3112/2019
Montant réservé Date

0,00 EUR 31/12/2019
Avance Date

0,00 EUR 311212019
Disponible dans le futur Date

1.3.Rapports
Allez dans «Reporting - Informations comptes - Rapports».

Reporting v
PaPyRuS
Informations comptes v

Recherche avancée

Apercu des soldes et
extraits

Rapports <
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Avant de télécharger un rapport, vous pouvez faire les sélections suivantes:
e introduire un «filtre»

e actualiser I'apercu
Licone Bl vous permet d'ajouter des colonnes avec des données supplémentaires.

Rappurts<

=4 m

D it e EITERTD e s BB

DECSOBEN1SITIS  POF GRACTTRCO

019 1026 TRAITE

DEOSOBRNIOTTATE OS5V

GUACTTRCH W0 TRAUTE
JOIHITATE_J0IAZMI0EIN MEOLOGHIOIGITING  CSV Team - GUACTTPCH NIF019 1057 TRAITE
TAT_ 01917375_20191224 105887 BECSDBEMSITITE  PDF GEACTTPCH NI 10ET TRAITE
STAT_REDSORA3OTGITATE J0181708136508  BEOSORRIONITITG  CSV GHACTIRCH SWI016 1358 TRAITE

1.3.1 Filtrer

Le filtre vous permet de trier la liste de rapports. Vous pouvez filtrer sur la base des champs
suivants:

e Entité quia créé le rapport
Vous pouvez sélectionner une entité a laquelle vous avez acces.

Entité qui a créé le rapport

Tous

Tous

. FEtatrapport
Vous pouvez faire une sélection sur la base de I'état du rapport.

Etat rapport

Tous

Tous

ENREGISTRE

ENVOYE POUR TRAITEMENT
TRAITE

ERREUR TRAITEMENT

«  Date de création

Date de création du Date de création au

03/12/2019 i ‘ 02/01/2020 g
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e Type de document

Type de document

Tous v

Tous
Ccsv

PDF

Tous les champs peuvent étre vidés a l'aide du bouton | vider oo [RSEVRIS cliquez sur
«filtrer», ce filtre sera appliqué.

X Filtre

Entité qui a créé e rapport

Tous

Etat rapport

Tous -

Date de création du Date de création au

03/12/2019 | 02/01/2020

Type de document

a

Tous

1.3.2.  Actualiser

Pour actualiser I'apercu, cliquez sur «Actualiser».

1.3.3.  Ajouter / masquer des colonnes.
Grace a l'eeil dans la barre rouge, vous pouvez ajouter et/ou masquer des colonnes.

Rapports

D & paris g 031277 FF e 3 33612920
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1.3.4. Exécuter des actions

Via licdne ¥, vous pouvez télécharger ou supprimer le rapport.

Rapports

T h e BT e T

1.3.4.1.Télécharger des rapports

Sivous cliquez sur «Télécharger», votre rapport est télechargé dans le type de
document choisi précédemment (pdf ou csv). Vous déterminez vous-méme I'endroit ou
vous le sauvegardez.

1.3.4.2 Supprimer des rapports

Sivous cliquez sur «Supprimer», vous recevez le message «Supprimer le rapport?».
Sivous cliquez sur «Confirmers, le rapport sera supprime.

Supprimer le rapport?

Etes vous sur de vouloir supprimer le
rapport sélectionné?

-

Un pop-up apparait pour vous informer que votre rapport a été supprimé.

Rapport supprimé

Votre rapport a été supprime.
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