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ALGEMEEN

1. Korte beschrijving van de module

Met de module Reporting - Rekeninginformatie kan u uitgebreider opzoekingen doen in de

historiek van uw rekening, een overzicht van de saldi en uittreksels krijgen en rapporten hiervan

aanmaken. Een uitgebreid detail van de beschikbare gegevens:

«  bewaren van 10 jaar transactiehistoriek van rekeningen (inclusief details van globale
bewegingen en betalingsbestanden)

» voor Belfius-rekeningen en externe CMI-rekeningen (MT-940)

Uitgebreide opzoekmogelijkheden:
e visualiseren van gegevens van een rekening in een uitklapbare boomstructuur met
verschillende niveaus (afschrift, transacties binnen een afschrift...)
e opzoeken van transacties aan de hand van een aantal gegevens (bedrag, tegenpartij,
type transactie...):
« over één of meerdere rekeningen en/of juridische entiteiten
e mogelijkheid tot opzoeken binnen globale transacties
« mogelijkheid tot gebruik van vaak gebruikte selecties
« voor alle types verrichtingen (betalingen, ontvangsten, domiciliéringen..)
» afgestemd op de toegangsrechten van elke gebruiker

Uitgebreide reportingmogelijkheden:

» vooraf gedefinieerde rapporten volgens de gemaakte selectie op het scherm
e aangemaakte rapporten zijn 30 dagen beschikbaar en downloadbaar

» rapporten bestemd voor visualisatie en/of afdruk (in pdf of Excel-formaat)

» rapporten bestemd voor latere verwerking door de gebruiker

2. Hoe de module bekomen?

Deze nieuwe module is op aanvraag beschikbaar:

» viade module toegangsbeheer waartoe gebruikers binnen uw entiteit toegang kunnen
krijgen om online administratieve aanvragen te doen

- of op papier via het configuratieformulier BelfiusWeb.

3. Waar vind ik deze module terug?

De module is toegankelijk via Reporting -
Rekeninginformatie. Hieronder staan 3 opties:
e opzoekingen

« overzicht saldi en uittreksels
e rapporten

Reporting v
PaPyRuS
Rekeninginformatie A4
- Opzoekingen

Overzicht saldi en
uittreksels

- Rapporten
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U kan ook via het rekeningoverzicht toegang krijgen tot de
reportingtool. Ga hiervoor naar Producten - (Sociale) Rekeningen -
Qverzicht.

Producten v
Rekeningen '
- Overzicht

In het overzicht van de rekeningen kan u de historiek van een rekening raadplegen door op het
icoon ¢ te Klikken.

Overzicht rekeningen

Rekeningnummer Benaming Type saldo Beschikbaar ©
BE33 0683 0250 3419 USD EUR GBP CLASSIC-REKENING @ 489.126,25 EUR 48912625 ER  } <
BE41 0910 1767 1510 dagelijks beheer BETAALREKENING 9.690.621,94 Ef O Historiek

BE95 0 514,00 Euf % Overschriving

1770 5458 TRASH BETAALREKENING 3730

BES6 0910 1771 8188 P ACCOUNT BETAALREKENING 433.036,65 euf (€ Saldo
& Opvolging transacties
@ Kenmerken rekening
& Doorlopende opdrachten

€3 Domiciliéringsmandaten

&l Intresten

U kan in het scherm naast de historiek van de rekening, ook de uitgebreide historiek en
saldi en uittreksels raadplegen.

Historiek |, J

Historiek Uitgebreide historiek Saldi en PaPyRuS D
Muntcode
= Filter | EUR -~ ‘

Boekingsdatum van 03/04/2019

Lod
‘Saldo op afschrift 481.354,62 EUR

Nummer sfschrift / ordes

Betaslmidde!
tuurtestTeamP  Storting

Betaslmidde!
Tarifering
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OPENEN VAN EEN REKENING

1. Rekeninginformatie
1.1.0pzoekingen - overzicht

Opzoekingen zijn toegankelijk via Reporting - Rekeninginformatie - Opzoekingen. U krijgt
een overzicht van alle bewegingen van de geselecteerde rekeningen.

Reporting v
PaPyRuUS
Rekeninginformatie v

- Opzoekingen

Of via de historiek van een bepaalde rekening (zie punt 1.3).

Historiek
y

Historiek Uitgebreide historiek Saldi en uittreksels PaPyRuS Documenten

Alvorens een opzoeking te doen kan u een aantal selecties doen:
e een groep selecteren en/of aanmaken

e een bepaalde rekening selecteren via ‘Kies een product’
 een filter instellen via ‘Filter’

e de muntcode bepalen

U kan van elk transactie het detail bekijken en een rapport aanmaken. U kan ook een rapport
van al uw opzoekingen aanmaken.

Met het icoon ﬂ voegt u kolommen met extra gegevens toe.

‘ ¥ Thesaurierekeningen < | ¥ Kies een product < > ‘
Opzoekingen <
Muntcode
= Filter | EUR -
[ Periode - Boeki = Laalste maand_| [ Type beweging = Inclusief defails -

Rekening tagenpartj Categorie
BE258 0910 0002 8220 OVERSCHRIJVINGEN

00076 CHRIJVING TE
WEN GUNSTE
Mededeling Type beweging
gewone mededeling Detail
Rekeningnummer N Rekering tegenparti Gategorie
BE32 0960 1767 1502 00076 BE56 0683 0152 0988 OVERSCHRIJVINGEN RSCHRIJVING TE
N GUNSTE
Mededeling Type beweging Bedrag
+++067/7668/32033+++ Detail 23,12 EUR
Rekeningnummer N Boskingsdatum Rekening tegenparti Getegorie e
BE395 0910 1783 9137 00005 21/06/2019 BE41 0910 1767 1510 OVERSCHRIJVINGEN u KELVOUDIGE
OVERSCHRIJVINGSOPDR
Mededeling Type beweging Becrag
mededeling 5698 Individueel -90,00 EUR
Rekeningnummer ne Boskingsdstum Rekening tegenparti Gategorie e
BE35 0910 1783 9137 00005 21/06/2019 BE39 0683 0250 2419 OVERSCHRIJVINGEN ELVOUDIGE
RSCHRIJVINGSOPDR
Mededeling
input zondag 19/5/19
Rekeningnummer ne Rekening tegenparti Gategorie Transactie
BE39 0683 0250 3419 00061 BE0S 1851 1773 0713 OVERSCHRIJVINGEN UW DOORLOPENDE

BETALINGSOPDRACHT
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1.1.1.Groep selecteren of aanmaken

Linksboven kan u een groep selecteren en/of een nieuwe groep aanmaken.

‘ ¥ Thesaurierekeningen < | ¥ Kies een product > ‘
Opzoekingen
Muntcode
= Filter ‘EUR -~
[ Periode - Boekings datum = Laatste maand_| | Type beweging = Inclusief details - Giobale |

Sortering (Rekeningnummer)

ansactie
OVERSCHRIJVING TE
UWEN GUNSTE

Rekeningnummer nr Boskingsdatum Categarie
BEO06 0960 1767 3522 00076 27/06/2019 OVERSCHRIJVINGEN

eling

Me: ag

g ne mededeling 27,26 EUR

Rekeningnummer nr Boekingsdtum Rekening tagenpart] Gategorie b ie

BE32 0960 1767 1502 00076 27/06/2019 BES56 0683 0152 0988 OVERSCHRIJVINGEN SCHRIJVING TE

v
IIWEN GIHINGTE

U krijgt een overzicht van alle groepen: zowel de standaardgroepen als groepen
Rekening- informatie die u aangemaakt hebt. U wil alle opties van een groep

raadplegen? Klik op het icoon # .
U wil een groep selecteren? Klik op een groep of op de optie ‘selectie’.

U wil een groep als favoriet instellen? Dit zorgt ervoor dat deze groep standaard
wordt weergegeven.

Groepen ‘Rekeninginformatie’ kan u wijzigen en schrappen. Deze 2 laatste opties zijn
niet mogelijk voor Standaardgroepen.

Kies een groep ‘ Groep rekeninginformatie aanmaken ‘

‘ Zoeken B \l/

d - Rekeninginformatie Rekeninginformatie ol v o
M1 - Rekeninginformatie Rekeningint & Selectie
test handleiding - Rekeninginformatie Rekeninging & Detall
e = . . % Instellen als favoriet voor
test62 - Rekeninginformatie Rekeninginf

Rekeninginformatie

|
= Wijzigen

Thesaurierekeningen W Automatisch

i Schrappen

(ETETO0 ] — =

‘ ) .

test Wendy - Persoonlijk Persoonlijk (actief) :
) .
Spaarrekeningen Automatisch (actief) -
test - Persoonlik Persoonliijk (actief) E
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Klikt u op ‘Detail’, dan verschijnt een overzicht van alle producten binnen deze groep.

iroep A
Thesaurierekeningen
Favorets groep
Ja
‘ Producten
[l Productnummer Benaming Type
418 . KENING @
E4 [ 67 1 da \ ING
| 11 4 TAS TAA NINC
19 771 IF U TAAL ENING
3E 19 E@- Y
3E ) e Y OF
L A A NIN
:! 1 ¢ I UM LON \
|
BE 3} I 1 F UMM 1A R AN TER
W
| K ASH NUMMER CENTRAL.ONTVA T

U wil een nieuwe groep aanmaken? Klik hiervoor rechtsboven op ‘Groep

rekeninginformatie aanmaken’.

Kies een groep

Groepen Rekeninginformatie

rmatie :

‘ M1 - Rekeninginformatie Rekeninginf

Standaard groepen

Thesaunierekeningen ¥ Automatisch (actie

:
k (actieny | & Selectie
actien | & Detall
v Instellen als favoriet voor
(a
Rekeninginformatie
AC f ¥

Groep rekeninginformatie aanmaken <

1 H
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Wenst u een groep aan te maken, dan kan u in dit scherm alle producten selecteren die
uin de groep wil. U kan van verschillende entiteiten en van verschillende bestaande
groepen rekeningen toevoegen.

Klik hiervoor op ‘Selecteren’. Het product zal rechts verschijnen bij ‘Reeds
geselecteerde producten’.

U wil een rekening schrappen uit een nieuwe groep? Klik hiervoor op het icodn .
Hebt u alle gewenste producten geselecteerd? Klik op “Volgende’.

inginformatie aanmaken

Selecteer producten

~
Nog beschikbare producten Reeds geselecteerde producten
s © Alles geselecteren
GemeentebestuurTestTeamPCB -
AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTPCB
BE39 0683 0250 3419 .
H
USD EUR GBP
Thesaurierekeningen - SEME
BE41 09101767 1510 :
@ Alies seiecteren ALR )
DAGELIJKS BEHEER
BE95 0910 1770 5458 :
R :
TRASH
BES6 09101771 8188 :
.
IP ACCOUNT @ Selecteren <
BED8 0910 1783 6713 H v
:

[

Hier brengt u een naam in voor de groep. Klik vervolgens op ‘Bevestigen’.

Groep rekeninginformatie aanmaken

Gegevens van de groep

| < Vnugel Bevestigen
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Er verschijnt een pop-up dat de groep is aangemaakt. De groep is zichtbaar per
gebruiker en staat voortaan in de lijst met groepen.

Uw groep werd aangemaakt.

Uw groep werd aangemaakt.

1.1.2.Product selecteren

Hier kan u in een geselecteerde groep een rekening selecteren om de bewegingen ervan
weer te geven. Het is niet verplicht om één bepaalde rekening te selecteren.

‘ > Thesaurierekeningen |  Kies een product < > ‘
Opzoekingen
Muntcode
= Filter ‘ EUR - ‘
[ Periode - Boek = Laalste maand | | Type beweging = Inclusief details - Globale

Sortering (Rekeningnummer) a

CHRIJVINGEN

CHRIJVINGEN

U krijgt een lijst van alle rekeningen in de geselecteerde groep. Selecteer het product waarvan
u de bewegingen wil weergeven. Het icoédnom de rekening te selecteren verschijnt
automatisch, telkens u met de muis over de rekening gaat. U kan ook gewoon op de rekening
klikken.

een product
Thesaurierekeningen

BE39 0683 0250 3419 USD EUR GBP - &
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1.1.3 Filteren

Via de filter kan u op verschillende waarden een selectie maken om de gewenste
transactie(s) weer te geven.

‘ ¥ Thesaurierekeningen

| ¥ Kies een product

* |

Opzoekingen

Muntcode

—> | =Fiter ‘EUR -

[ Periode Laatste maand_| | Type beweging = Inclusief details - Globale bewegingen

Aanmaken rapport

Rekeningnummer N
BEO6 0960 1767 3522 00076

eling
ne mededeling

Rekeningnummer N
BE32 0960 1767 1502 00076

Mededaling Type beweging
+++067/7668/32033+++ Detail

Rekeningnummer nr
BE35 0910 1783 9137 00005

Boskingsdatum Rekening tegenparti

27/06/2019 BE28 0910 0002 8220
o

27,26 EUR

Boskingsdatum Rekening tegenprti

27/06/2019 BES56 0683 0152 0988

In de filter krijgt u de volgende velden

» Transactietype

Transactietype

Categorie
OVERSCHRIJVINGEN O CHRIJVING TE
UWEN GUNSTE

Categorie
OVERSCHRIJVINGEN o CHRIJVING TE
UWEN GUNSTE

Cstegorie
OVERSCHRIJVINGEN u KELVOUDIGE

RSCHRIJVINGSOPDR

Alle verrichtingen

Alle verrichtingen

Inkomsten

Uitgaven

e Bedrag

Bedrag vanaf

tot

|

EUR

o Afschriftnummer

Afschrift nr van

Afschrift nr tot

«  Periode van boekingsdatum of valutadatum

Periode

Laatste maand

Laatste 6 maanden

Laatste jaar
Laatste 2 jaar
L aatste 3 jaar
Laatste 5 jaar
Laatste 10 jaar

Selectie data

Boekingsdatum

Valutadatum

10
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Naam tegenpartij

Naam tegenpariij bevat

«  Formaat rekening tegenpartij

Formaat rekening tegenpariij

Alle

Alle
Rekeningnummer bevat

Formaat xxx-xo000x-Xx

IBAN

»  Type mededeling

Type mededeling Mededeling

-

Vrije mededeling

Alle '

Gestructureerde mededeling

Vrije mededeling

«  Categorie
U maakt een keuze op basis van verschillende categorieén: overschrijvingen,

kredieten, cheques, afsluiting...

Categorie

Alle

e Transactie
U maakt een selectie op een bepaald type transactie: collectieve loonbetalingen, kosten,

oplading..

Transactie

Alle

« Voorwerp
U maakt een selectie op voorwerpcode: bijvoorbeeld lonen, intracompany, pensioenen...

Voorwerp

Alle

8 Belfius
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» Type opzoeking

Type opzoeking

ST S e e = S Bl Inclusief details - Globale bewegingen

«  Exclusief details - Globale bewegingen: er wordt geen opzoeking gedaan in de
details van een globale overschrijving. De details worden ook niet getoond in de
lijst.

» Inclusief details - Globale bewegingen: Bij ‘Inclusief details’ worden de details
van de globale verrichtingen weergegeven en kan u ook een opzoeking hierop
doen. Het resultaat kan afhankelijk zijn van eventuele beperkingen binnen het
abonnement
van de aanvrager (bv. Indien u de details van salarissen niet mag raadplegen, zal deze
informatie niet getoond worden).

Om de filter toe te passen, klikt u op . U komt terecht in de selectiecriteria van de filter.

Een filter kan u terug leegmaken, terug naar default zetten, bewaren als ‘default’ of
toepas- sen.

Kiest u om de selectie te ‘bewaren als default’, dan zal deze filter steeds toegepast worden.

Past u een andere filter toe en u klikt daarna op ‘Terug naar default’, dan zal de standaard
filter terug worden toegepast.

Alle verrichtingen ®

i .

Alle -
Alle -

Alle -

Alle -

Inclusie! details - Globale bewegingen 7
Filter leegmaken T(‘etug EEIETT Bewaar als default

Naast de filterknop kan u transacties per muntcade kiezen.

‘ ¥ Thesaurierekeningen ¥ Kies een product > ‘

Opzoekingen ¢

Muntcode

= Filter ‘EUR - ‘

OVERSCHRIJVINGEN o RIJVIN
UWEN GUNSTE
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1.1.4Rapport aanmaken

Via maakt u een rapport aan van de weergegeven bewegingen. U kan het
rapport in pdf- of csv-formaat aanmaken. Bij pdf krijgt u de keuze of het totaal al dan niet
moet worden getoond en of het detail van de globale bewegingen met of zonder details
moet worden weergegeven. U kan eveneens optionele velden toevoegen. De
bestandsnaam kan u aanpassen naar uw eigen voorkeur.

Aanmaken rapport

Globale bewegingen zonder detail

Iﬁﬂ
‘H

Ik wens optionele velden toe te voegen aan het rapport

| SEA_MULTI_20190704143631 pal

Aanmaken <

Na een klik op verschijnt een pop-up dat het rapport is gecreéerd. Door op de
link te klikken downloadt u het rapport. U kan dit rapport ook downloaden via Reporting -
Rekeninginformatie - Rapporten. (zie 2.1.3 Rapporten).

Rapport gecreéerd !

Uw rapport werd aangemaakt.

Naar lijst rapporien te downloaden.
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1.1.5Kolommen toevoegen of verbergen

Via het oog in de rode balk kan u kolommen toevoegen en/of verbergen.

‘ ¥ Thesaurierekeningen | ¥ Kies een product > ‘
Opzoekingen

Municode

= Filter ‘ EUR ~

[ Periode - Boekingsdatum = Laztste maand | [ Type beweging = Exclusief deais - Globale bewegingen |

Rekeningnummer#  Nr.%  Boekingsdatum  Naam tegenp: Transac Bedrags © <

Rekeningnummer

PITALIER UN|

N

00005 21/06/2019 ASS.HOSP. D IT.HOSPITALIER UNIVERSIT

9137 BRUGMANN-

Boekingsdatum

__ O vaiutadatum
SCHRIJVING TE

00062 04/07/2019 GemeentebestuurTestTeamPCB ovi

[ Rekening tegenpartij

0250 00062 KOSTEN IVM OVE
Naam tegenparti]
0683 0250 0061 280690 . UW DO
00061 28/06/2019 ABBEELS BETALINGSOPDRACH L Categorie
0250 e . P . . CHRIVING TE B Transactie
R O voorwerp
8o 0250 00060 25/06/2019 OVERSGHRIJVING TE
0 Mededeling

00059 24/06/2019

NIVERSIT UW DOORI
BETALINGSOP!

CH O Type beweging

0250

00058 21/06/2019 GemeentebestuurTestTeamPCB e CHRIJVING TE & Bedrag

1.1.6.Acties uitvoeren per beweging

Via het icoon # kan u het detail van een beweging raadplegen of er een rapport van
aanmaken. U kan dit ook doen door met uw muis op de beweging te staan.

S ————— [ v ,
Opzoekingen
= Filter Alle -
Perlode (¢ [ Typebe = Inclusief details

= . W " . . . 4 3
BEO6 0960 1767 3522 00076 27/06/2019 BE28 0910 0002 8220 OVERSCHRIJVINGEN OVERSCHRIIViivws -? *

% Detai <
gewone mededeling Detail .., Aanmaken rapport <
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1.1.6.1 Detail
Via het detail krijgt u het detail en de categorie van de beweging te zien.

X Verrichting 00076/00000003

Detail Categorie

27/06/2019 27/06/2019

Opdrachtgever

BE28 0910 0002 8220 GKCCBEBB

GEMEENTEBESTUUR ZONNEDORP

WERVIKSTRAAT 15
8980 ZONNEBEKE
BELGIE

Tegenpartij

BEO06 0960 1767 3522

LINK2DAGELIJKS BEHEER

GemeentebestuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB TestTeam - GBACTTP

gewone mededeling

1.1.6.2.Rapport aanmaken
Via de actie ‘Rapport aanmaken’ maakt u een rapport aan van de beweging. U kan kiezen om
het document in pdf- of csv-formaat op te maken. Ook hier bepaalt u zelf de bestandsnaam
van het document.
Klikt u op aanmaken, dan wordt het rapport aangemaakt en verschijnt er een pop-up met de link
‘Uw rapport werd gecreéerd’. Klikt u op deze link, dan komt u terecht in het menu ‘Rapporten’
waar u het rapport kan downloaden. U vindt dit ook terug via ‘Reporting - Rekeninginformatie -

el

DET_BE06096017673522_20190705090436 pdf

Ifius
Aanmaken .
-/erzekermgen



1.2.0verzicht saldi en uittreksels

Het overzicht van saldi en uittreksels is toegankelijk via Reporting -
Rekeninginformatie - Overzicht saldi en uittreksels.

Hier krijgt u een overzicht van het laatste eindsaldo van uw rekeningen. U kan er
afschriften in detail bekijken en er een rapport van aanmaken.

Reporting ~
PaPyRusS
Rekeninginformatie v
Opzoekingen

QOverzicht saldi en
uittreksels <

Of via de historiek van een bepaalde rekening (zie punt 1.3):

Historiek

Historiek Uitgebreide historiek Saldi en uittreksels PaPyRuS Documenten

Alvorens een averzicht op te vragen, kan u volgende selecties doen:

e eengroep selecteren en/of aanmaken

< een bepaalde rekening selecteren via ‘Kies een product’

e de muntcode bepalen

U kan uw selectie exporteren.

U kan het saldo van het rekeningnummer in detail bekijken, alsook de historiek
saldi en verrichtingen.

Per afschrift kan u het detail raadplegen en een rapport

aanmaken. Via het icoon ﬂ voegt u kolommen met extra
gegevens toe.

‘ v Thesaurierekeningen < ~ Kies een product < > ‘
Overzicht saldi en uittreksels <
Municode

=<

Rekeningnummer Municode Benaming Laatste eindsaldo @ <

EUR

s62tuR

BE41 0910 1767 1510 EUR dagelijks beheer

BE95 0910 1770 5458 EUR TRASH

BE56 0910 1771 8188 EUR P ACCOUNT

BEO08 0910 1783 6713 EUR 517 test

BES35 0910 1783 9137 EUR 527 2066756 EUR  §
BES86 0910 1788 8950 EUR bobo 8/3/2019 500ER §
BE32 0960 1767 1502 EUR LINK DAGELIJKS BEHEER

BE EUR LINK2DAGELIJKS BEHEER

BE EUR LINK TRASH
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1.2.1.Groep selecteren of aanmaken

Linksboven kan u een groep selecteren en/of een nieuwe groep aanmaken.

‘ ¥ Thesaurierekeningen < | ¥ Kies een product > ‘
Overzicht saldi en uittreksels
Muntcode

‘ EUR -

Rekeningnummer Muntcode Benaming Laatste eindsaldo @

BE39 0683 0250 3419 EUR USD EUR GBP

BE41 0910 1767 1510 EUR dagelijks beheer 9.690.621,94 ER  §

U krijgt een overzicht van alle groepen: zowel de standaardgroepen als groepen
Rekening- informatie die u aangemaakt hebt. Via het icoon ¢ raadpleegt u alle opties
van een rekening. U kan een groep selecteren door op een groep te klikken of door op
‘selectie’ te klikken.

U kan een groep instellen als favoriet. Dit zorgt ervoor dat deze groep standaard
wordt weergegeven.

Groepen ‘Rekeninginformatie’ kan u ook wijzigen en

schrappen. De 2 laatste opties zijn niet mogelijk voor

Standaardgroepen.

Kies een groep Groep rekeninginformatie aanmaken |

Zoeken B \I/

Groepen Rekeninginformatie

d - Rekeninginformatie Rekeninginformatie & D> e @
M1 - Rekeninginformatie Rekeninginf @ Selectie
test handleiding - Rekeninginformatie Rekeninginf Filipetal

v Instellen als favoriet voor
Rekeninginf

--Rekeninginformatie
Rekeninginformatie

Standaard groepen I
I Wijzigen
Thesaurierekeningen W AUt SCl
1l Schrappen
Tablette : Suivi - Persooniijk Persooniijk yesseny w
test Wendy - Persoonlijk Persoonlijk (actief) ':
Spaarrekeningen Automatisch (actier) :
est onlijk Persoonlijk {actier) :

Klikt u op ‘detail’ dan krijgt u een overzicht van alle producten binnen een groep.

roef ~
Thesaurierekeningen

Ja

Producten

Productnummer Benaming Type
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Een nieuwe groep aanmaken? Klik rechtsboven op ‘Groep rekeninginformatie aanmaken’.

Kies een groep G ekeninginformatie aanmaken

Groepen Rekeninginformatie
‘ M Rekeninginformatie tekeninginformalie E

Standaard groepen

lesaurierekeningen % Automa H

ablette vi - Persconlijk Pers liik tactien | & Selectie
> Detail

~:‘1 Instelien als favoriet voor

inger Automatisch {actief

Rekeninginformatie

.

Wanneer u een groep aanmaakt, dan kan u in dit scherm alle producten voor deze
groep selecteren . Klik op ‘Selecteren’ om van verschillende entiteiten en verschillende
bestaande groepen rekeningen toe te voegen. Het rekeningnummer zal rechts
verschijnen bij ‘Reeds geselecteerde producten’. Wil u een product toch niet in de
nieuwe groep, dan kan u dit schrappen via het icoon ¥ . Klik op 'Volgende’ als de
selectie volledig is.

Groep rekeninginformatie aanmaken

Selecteer producter
~
Nog beschikbare producten Reeds geselecteerde producten
i © Alles deselecteren
GemeenlebestuurTestTeamPCB -
Administrat munalePCB TestTeam - GBACTTPC
dministrationCommunalePCB TeslTe: GBAC B — T 4
: USD EUR GBP
Thesaurierekeningen - EMEENTEBES B
BE41 0910 1767 1510 .
@ Ales selecteren IETAALREKENING :
DAGELIJKS BEHEER
BE95 0910 1770 5458 :
TRASH
BES60910 17718188 :
IP ACCOUNT @ Selecteren <
ptga @10 17836713 ; v

Lo I
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Hier geeft u een naam in voor de groep. Klik vervolgens op ‘Bevestigen’.

Groep rekeninginformatie aanmaken

Gege an de groep

Er verschijnt een pop-up dat de groep is aangemaakt. De groep is per gebruiker
zichtbaar en staat voortaan in de lijst van groepen.

Uw groep werd aangemaakt.

Uw groep werd aangemaakt.

1.2.2 Product selecteren

Hier kan u in een geselecteerde groep een rekening selecteren om het saldo en de

verrichtingen weer te geven. Het is niet verplicht om één bepaalde rekening te
selecteren.

‘ ¥ Thesaurierekeningen ¥ Kies een product < > ‘

Overzicht saldi en uittreksels
Muntcode

‘EUR -|

Rekeningnummer Muntcode Benaming

Laatste eindsaldo @

39 0683 0250 3419 EUR USD EUR GBP

5462 EUR &

EUR dagelijks beheer
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U krijgt een lijst van alle rekeningen in de geselecteerde groep. Hier kan u een product
selecteren waarvan u de bewegingen wil weergeven.

Wanneer u met de muis over de rekening gaat, verschijnt het icooh om de rekening
te selecteren. U kan ook gewoon op de rekening klikken.

BE39 0683 0250 3419 USD EUR GBP s
BE41 0910 1767 1510 dagelijks beheer :
| TRASH :
- .
INT H

|
-
BEOS 0910 1783 67 517 test :

|
BE35 0910 1783 9137 27 3
o
bobo 87372019 :
INK E

|
LINKZDAGELLIKS :
BE86 0960 1770 5450 LINK TRASH :
| = BE260970 1770 5429 :

1.2.3Filteren

U kan de saldi en uittreksels filteren op muntcode. U kan kiezen voor een specifieke
muntcode of alle muntcodes.

‘ ¥ Thesaurierekeningen | ¥ Kies een product > ‘

Overzicht saldi en uittreksels

Muntcode

Muntcode Benaming

AED EUR USD EUR GBP 8135462 EUR  §
AUD EUR dageliks beheer 969062194 R  §
cAD EUR TRASH 373021400 E0R  §
cHF EUR 1P ACCOUNT 43303665 VR
oNH EUR 517 test 12932933 €V §
czx EUR 527 20667.56 ER
DK EUR bobo 8/3/2019 500ER $
R EUR LINK DAGELIJKS BEHEER

1.2.4Exporteren

Via de knop kan u het overzicht exporteren. Door op de ‘export’ te klikken
krijgt ude melding ‘Export downloaden’. Klikt u op downloaden, dan wordt de lijst in
csv-formaat gedownload.

Export downloaden

Door dit bestand te exporteren, kunnen
wij de veiligheid van de gegevens erin
nlet meer verzekeren. Wij raden u
daarom aan het nodige te doen om dit
bestand voldoende te beveiligen.

e
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1.2.5Kolommen toevoegen of verbergen
Via het oog in de rode balk kan u kolommen toevoegen en/of verbergen.

‘ ¥ Thesaurierekeningen | ¥ Kies een product > |
Overzicht saldi en uittreksels

Muntcode Benaming Laatste eindsaldo @

EUR Rekeningnummer

EUR Muntcode

EUR TRASH Benaming

EUR P AGGOUNT H Type

AR S O Houder

EUR - Laatste eindsaldo

EUR bobo 8/3/2019 500ER §
BE32 EUR LINK DAGELIJKS BEHEER

1.2.6.Acties uitvoeren

Via heticoon i kan u het detail, alsook de historiek saldi en verrichtingen raadplegen. Dit
kan ook door met uw muis op het rekeningnummer te staan. De verschillende acties
verschijnen dan in de rij.

‘ ¥ Thesaurierekeningen | ¥ Kies een product > ‘

Overzicht saldi en uittreksels

Muntcode

‘ EUR -

Rekeningnummer Muntcode Benaming Laatste eindsaldo ©
BE39 0683 0250 3419 EUR USD EUR GBP asrassprer i
BE41 0910 1767 1510 EUR dagelijks beheer T Historiek saldi & verrichtingen <
BE95 0910 1770 5458 EUR TRASH > et <
BES6 0910 1771 8188 EUR P ACCOUNT 433.03665 R  }

1.2.6.1. Historiek saldi & verrichtingen

Door te klikken op ‘Historiek saldi & verrichtingen’ krijgt u een overzicht van alle
afschriften van een rekening. Klikt u links op het pijltje, dan krijgt u de verrichtingen
binnen het afschrift. Opnieuw kan u met het oog kolommen toevoegen en filteren op
muntcode en periode.

Per afschrift kan u het detail opvragen (punt 2.1.1.6.1). U kan ook kiezen voor
“Aanmaken rapport”. (punt 2.1.1.6.2).

¢ Terug naar de lijst

‘ ¥ Thesaurierekeningen ¥ BE39 0683 0250 3419 - (USD EUR GBP) X > ‘
Rekeninginformatie
== Filter

[ Muntcode =EUR | [ Periode = Laatste maand |

Volgnummer Boekingsdatum Naam tegenparti Bedrag  Transactietype °
> Afschriftnr: 00062 Boekingsdatum: 04/07/2019  Eindsaldo: 481.354,62 %

v Afschiiftnr.: 00061  Boekingsdatum: 28/06/2019  Eindsaldo: 481.357,52 =%

> Detal <

00000001 28/06/2019 ABBEELS -500,00 EUR

cts  Aanmaken rapport <

> Afschriftnr: 00060  Boekingsdatum: 25/06/2019  Eindsaldo: 481.857,52 =7
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1.2.6.2. Detail op niveau ‘Overzicht saldi en uittreksels’
Via het detail krijgt u het saldo van het laatste afschrift van het rekeningnummer.

Overzicht saldi en uittreksels

Muntcode

‘ Alle -

Rekeningnummer

BE39 0683 0250 3419

Muntcode Benaming
EUR USD EUR GBP
GBP USD EUR GBP
usD USD EUR GBP

Laalste eindsaldo @

R

% Historiek saldi & verrichtingen

X Nummer afschrift 00079

BE41 0910 1767 1510

GemeentebestuurTesiTeamPCB AdministrationCommunalePCB TeslTeam - GBACTTP

EUR

9.690.622,04

9.690.621,94

1.3.Rapporten

02/07/2019

04/07/2019

04/07/2019

04/07/2019

04/07/2019

Ga naar Reporting - Rekeninginformatie - Rapporten voor uw aangemaakte rapporten .

Reporting

PaPyRuS

Rekeninginformatie

Opzoekingen

Overzicht saldi en
uittreksels

Rapporten
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Alvorens een rapport te downloaden, kan u volgende selecties doen:
e een filter'instellen
« hetoverzicht actualiseren

Via het icoon I voegt u kolommen met extra gegevens toe.

Rapporten

=rFiter | 0 Actusiiseren [IRY
Datum van 05/06/2019 tot 05/07/2019

Naam van het document Rekeningnummer  Documentiype Aangevraagd via Aanmaakdatum  Status °

ionCommunalePCB

SEA_MULTI_20 231 PDF VERWERKT ~ §
SEA_BE39068302503419_20190704142943 B 503419 PDF IS HIETEA VERWERKT ~ §
DET_BE41091017671510_20190627101332  BE41091017671510 PDF e = VERWERKT ~ §
GLOB_BE41091017671510_20190627101211 BE41091017671510 PDF ;ETSF‘EEE”FCE*("r‘”S"a“a”';m”"”'a5:‘;5 VERWERKT  §
STAT_BE39068302503415_20190616113747 BE39068302503419 PDF &2 VERWERKT ~ §

1.3.1 Filteren

Met de filter kan u de lijst met de rapporten filteren. U kan filteren op volgende velden:
» Entiteit creatie rapport
U krijgt de keuze om een entiteit, waartoe u toegang hebt, te selecteren.

Entiteit creatie rapport

Alle -

Alle

»  Status rapport
U krijgt de keuze om een selectie te maken op de status van het rapport.

Status rapport

Alle -

Alle

GEREGISTREERD

VERZONDEN VOOR VERWERKING

VERWERKT

FOUT BIlJ VERWERKING

o (Creatiedatum

Creatiedatum van Creatiedatum tot

15/06/2019

‘ 15/07/2019

23
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»  Documenttype

CsVv

PDF

Via de knop worden alle velden leeggemaakt. Klikt u op ‘filteren’, dan zal deze
filter toegepast orden.

Alle -
Alle -

05/06/2019 = | 05/07/2019

Alle -

Filter leegmaken

1.3.2.  Actualiseren
Het overzicht actualiseren? Klik hiervoor op ‘actualiseren’.

1.3.3.  Kolommen toevoegen / verbergen
Via het oog in de rode balk kan u kolommen toevoegen en/of verbergen.

Rapporten

= Filter O Actualiseren

| Datum van 05/06/2019 tot 0510772019 |

Naam van het document Rekeningnummer  Documentiype Aangevraagd via Aanmaakdatum  Status ° <

estTeamPCB AdministrationCommunalePGB Naam van het document

TPCB

SEA_MULTI_2 4231

Rekeningnummer
A T e D) SR T er s I R estuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB

SEA_BE39068302503418_20190704142949  BE39068302503419

SEA_BE39068302503419_2019070414294! 9 503419 PDF R

Documenttype

estuurTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB
B

DET_BE41091017671510_20190627101332  BE41091017671510 PDF ® Aangevraagd via

CB AdministrationCommunalePC 9
GLOB_BE41091017671510_20190627101211 BE410910176715610 PDF LmreR AdmnisiatonCommunaiehen & Aanmazidatum
Status
AT BEAS0EEA0IS08A1s 00 s T e rsoaiie urTestTeamPCB AdministrationCommunalePCB .
AT_BE39068302503419_20190616113747  BE 02503419 PDF S e vimwnn :
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1.3.4. Acties uitvoeren

Via heticoon # kan u het rapport downloaden of schrappen raadplegen.

Rapporten
= Filter

Naam van het document Rekeningnummer  Documentiype Aangevraagd via

SEA_MULTI_2

SEA_BE39|

DET_BE4109101

1.3.4.1Rapporten downloaden
Door op ‘Downloaden’ te klikken, wordt uw rapport in het eerder gekozen
documenttype (pdf of csv) gedownload. U bepaalt zelf waar u dit bewaart.

1.3.4.2 Rapporten schrappen

"

CTTP

uurTestTeamPCB Administration CommunalePC

Tes(Team - GBACTTPCB

tebestuurTestTeamPCB Administration CommunalePC
- CTTPCB

rTestTeamPCB AdministrationGommunalePGl
CB

ionCommunalePC

O Actualiseren
Aanmaakdatum  Status °
05/07/2019 — :
o VERWERKT  }

«+; Downloaden

M Schrappen

2rerzury,

Klikt u op ‘Schrappen’, dan krijgt u de melding ‘Rapport schrappen?’. Klikt u

nogmaals op ‘Schrappen’, dan zal het rapport verwijderd worden.

Rapport schrappen?

Weet u zeker dat u de geselecteerde
rapport wilt schrappen?

Annuleren

Schrappen

Er verschijnt een pop-up dat uw rapport verwijderd werd.

Rapport geschrapt

Uw rapport werd verwijderd.

25
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