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A. TOEGANGSBEHEER

LOCATIE VAN DE MODULE IN BELFIUSWEB

De module is toegankelijk via “Administratie” - “Toegangsbeheer’ in de menubalk.

Mijn berichten (1]
Mijn alerts 5]
Transacties in v

voorbereiding

Producten hd

Documenten in v
voorbereiding

Reporting v
Diensten v
Administratie ~

Mijn persoonlijke
gegevens

Mijn alertdefinities
Mijn folders
Toegangsbeheer
Volmachtenbeheer

Regulari satie
identiteitsdocument (elD)

Documenten / FAQ /
Contact

Externe toepassingen en
links
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INHOUD VAN DE MODULE

1. Overzicht

In het overzicht van de gebruikers vindt u zowel de gebruikers als
de beheerders. Vanuit dit overzicht zijn volgende acties mogelijk:
o filter
* nieuwe toegang toekennen
* acties op niveau van een rij
*  wijzigen meerdere toegangen

status
% = Filler | | Ase
Naam 2
Beheerders
] ACHTEN JoHNNY CHTEJ8S £703 0500 9042 7300 9 BelfiusWeb Card Actief H e
O AcHTEN sommny 18007001 5.0018007-001-69 Betuswengisabel Actier
[0 8ERNRATH WILFRIED TSTNEWD1 6703 0500 9018 5500 9 Belfiusweb Card Actiet
[] BLERVAQUE JEAN-CHARLES STUDENTA 703 0509 0019 4200 5 BefuswWeb Card Actiet
[ Ane 111 seiecteren Wiizigen meerdere toegangen

2. Filter

U kan toegangen filteren op ‘Alle, Actief of Geblokkeerd’ in het dropdownmenu naast
‘Filter’. Klik op de knop ‘Filter’ voor een uitgebreide filter.

Overzicht gebruikers

status e

naam ¢ [N
Beheerders

Kaartnummer &

Actief

[ acHTen CHTEJBS 6703 0500 9042 7900 § BelfiusWeb Card Actiel
Geblokkeerd

M acHTFHIORMRY 1RON7001 5.0018007.001-69 RelflusWeha@isahel Actier

In de uitgebreide filter vindt u de volgende velden:
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Naam bevat

Kaartnummer bevat
Toegang

E ]

Om een functionaiiteit van een actieve of geblokkeerde gebruiker terug te vinden, moeten alle niveaus geselecteerd zijn
Categorie

‘ Alle ~ ‘

Subcategorie

Functionaliteit

3. Nieuwe toegang

Een nieuwe toegang toevoegen? Klik rechtsboven op ‘nieuwe toegang’. U kan er een
gebruiker of een beheerder toevoegen.

Overzicht gebruikers

3.1 Gebruiker
Om een gebruiker toe te voegen kiest u het type toegang:

e Een nieuwe toegang op basis van een bestaande gebruiker voor een
nieuwe of bestaande BelfiusWeb of BelfiusWeb@Isabel kaart. Hier duidt u
een referentiegebruiker aan.

e Een nieuwe toegang voor een nieuwe of bestaande BelfiusWeb of
BelfiusWeb@Isabel. Hier geeft u meteen “uw professionele
contactgegevens” in.

e Een nieuwe toegang voor een BelfiusWeb Cardviewer (hiermee kan u uw
kaarten raadplegen). Ook hier worden meteen “uw professionele
contactgegevens” gevraagd.

8 Belfius
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X Nieuwe gebruiker
Type toegang

Type gebruiker

Type toegang

@ Nieuwe toegang op basis van een bestaande gebruiker
voor een nieuwe of bestaande Belfius\Web of BelfiusWeb@lsabel kaart

O Nieuwe toegang voor een nieuwe of B of B kaart 0]

() Nieuwe toegang
voor een nieuwe kaart BelfiusWeb CardViewer

Referentiegebruiker e

U kiest voor een nieuwe toegang op basis van een bestaande gebruiker voor een
nieuwe of bestaande BelfiusWeb of BelfiusWeb@Isabel kaart? Bepaal of u al dan niet
de restricties van de referentiegebruiker wenst over te nemen.

De referentiegebruiker vindt u in de lijst met bestaande gebruikers.

X Nieuwe gebruiker
Referentiegebruiker

Restricties

© Restricties van referentiegebruiker overnemen

(O) Restricties van referentiegebruiker NIET ovememen

| Zoeken

Naam Kaartnummer Toegang Status o
O ACHTEN JOHNNY 6703 0500 9042 7900 9 BelfiusWeb Card Actief
O ACHTEN JOHNNY 5-0018007-001-69 BelfiusWeb@lsabel Actief
@ BERNRATH WILFRIED 6703 0500 9018 5500 9 BelfiusWeb Card Actief
O BERNRATH WILFRIED 6703 0509 0016 7700 7 BelfiusWeb Card Actief
O BIJKOMEND KAREL USADW 6703 0509 0023 6300 3 BelfiusWeb Card Actief
O BLERVAQUE JEAN-CHARLES 6703 0509 0019 4200 5 BelfiusWeb Card Actief
O BLERVAQUE JEAN-CHARLES 6703 0509 0019 4300 3 BelfiusWeb Card Actief
O BLERVAQUE JEAN-CHARLES 6703 0509 0019 4400 1 BelfiusWeb Card Actief =

( Type toegang Mijn professionele contacigegevens e

Breng de professionele contactgegevens van de nieuwe gebruiker in.
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X Nieuwe gebruiker

Min professionele contactgegevens

‘ © Informatie

Indien nodig kan Belfius Bank me via deze professionele gegevens bereiken.

E-mailadres

‘ W@BELFIUS.BE ‘

Telefoonnummer

Belgisch Internationaal |

‘% +32(0) 2/111.11 11 ‘

GSM nummer

Belgism Intemationaal |

‘ +32(0 5 ‘

£ Referentiegebruiker Kaart voor nieuwe foegang e

Gaat het om een nieuwe persoon voor een nieuwe BelfiusWeb-kaart, dan moet de
nieuwe gebruiker geidentificeerd worden. Dit kan door de identiteitskaart in te
lezen via de geconnecteerde kaartlezer van BelfiusWeb of door de gegevens
manueel in te vullen.

U kan ook een nieuwe gebruiker aanmaken op basis van een bestaande
volmachthouder. Indien u hiervoor kiest, krijgt u een lijst met alle
volmachthouders op de rekeningen van de entiteit. Hieruit kiest u dan een
volmachthouder die ook gebruiker van BelfiusWeb moet worden.

Gaat het om een nieuwe toegang op een bestaande BelfiusWeb of Isabel-kaart, dan

moet het kaartnummer ingegeven worden en kan u meteen de mogelijkheden
toekennen.

% Nieuwe gebruiker
Identificatie van de gebruiker

Kaart voor nieuwe toegang

Nieuwe BelfiusWeb Card Bestaande BelfiusWeb Card | Bestaande Isabel Card ‘

Voor wie is deze nieuwe kaart?

Is dit een nieuwe persoon of heeft deze persoon reeds een volmacht op een product?

o aa

Nieuwe persoon Bestaande volmachthouder

£ Mijn professionele contaclgegevens)

Indien u kiest om een nieuwe persoon manueel aan te maken, wordt u gevraagd een aantal

a BBeIfius
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identiteitsdocument bij de hand. Er zal u immers gevraagd worden om een kopie van dit
identiteitsdocument op te laden. Deze gegevens zullen manueel verwerkt worden.

% Nieuwe gebruiker
Identificatie van de gebruiker

©@ Informatie

Bil manuele identificatie zal u op het volgende scherm een geldig identiteitsdocument moeten inladen.

Een BelfiusWeb-kaart zal aangemaakt worden voor onderstaande gebruiker

=) 0

Identiteitskaart inlezen Manueel invullen

Naam Voormaam

[ | |

Andere voornamen

Type identiteitsdocument

‘ IDENTITEITSKAART BELG

Kaartnummer

< Kaart voor nieuwe toegang Bl Opladen bewijsstukken

U krijgt dan het scherm waar u de bewijsdocmenten kunt opladen. Indien u op “Adres kaart “
klikt, wordt uw aanvraag verstuurd naar de dienst die deze persoon manueel gaat
aanmaken.

X Nieuwe gebruiker
nladen bewsstukken

Gelieve uw identiteitskaart hieronder in te laden

Bestandsnaam Grootte Status

&

Selecteer je bestand of sleep het hier

Toegelaten bestandstypes - b, pdf, doc, docx, xis, xisx, ppt, pptx. jpg. jpeq, bmp, eid, tif, tiff. zip, csv, htm, himi, xml, rif, msg, gif

£ Identificatie van de gebruiker = Adres kaart

Vervolgens vult u het verzendadres voor de kaartlezer en kaart in. De pincode wordt
altijd rechtstreeks naar het domicilieadres van de nieuwe gebruiker verzonden.
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Nieuwe gebruiker
[

Verzendadres kaartlezer en kaart

Naam

‘ test entiteit

Ter attentie van

‘ test nieuwe gebruiker

Land

‘ BELGIE v |
Postcode Plaats

‘mo v HBRUSSEL v |
Straat . Nummer Ext. Bus

‘ KAREL ROGIERPLEIN v ‘ ‘ 11 H H |

Verzendadres pincodes

De pincode van deze kaart wordt naar het domicilieadres van de nieuwe gebruiker verstuurd

ie van de gebruiker

Epd Functionaliteiten

Per categorie kan u functies aan de gebruiker toekennen.

en p
Sociale rekeningen en waarborgen
Kaartbeheer
Beleggingen
Financieringen
Reporting
Bestanden
Diensten
Administratie

Vertrouwelijkheid

gringen »

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Wijzigen functionaliteiten

BLERVAQUE JEAN-CHARLES

Rekeningen Alle producten

\:\ Beheren van verrichtingen en openen van thesaurie- en spaarrekeningen
\:\ Detail globale boekingen in historiek en rekeninginformatie

[T Globale staten

Rekeningen van andere banken
\:\ Rekeningen andere banken via PSD2
\:\ Belfius-rekeningen via PSD2 in een extemne applicatie

\:\ International Cash Management rekeningen via

O]
SWIFT (1) Alle producten

:\ Request for Transfer (SWIFT MT101)

Wijzigen

U krijgt een overzicht van de nieuwe gebruiker met alle toegekende functies.

a BBeIfius
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Nieuwe gebruiker
X Samenvatting
Type toegang

Type
Nieuwe toegang op basis van een bestaande gebruiker
VOOr een nicuwe of bestaande Belfiusweb of BelfiusWeb@lsabel kaart

Uw professionele contactgegevens Wijzigen
Email adres
W@BELFIUS BE

Telefoonnummer
+32(0) 211111.11

GSM nummer

Identificatie van de gebruiker Wijzigen
Naam Andere voornamen

test test

Adres Posicode & Plaats

KAREL ROGIERPLEIN 11 1210 BRUSSEL

Land

BELGIE
v

> CD

Gehnortedatum Gehoortentaats

Volg de instructies op het scherm met uw Belfius-kaartlezer om de nieuwe
gebruiker aan te maken.

% Nieuwe gebruiker

Tekenen

1 Druk @

2 Voerin 52428039 8102 - [S]4
Een asnvrasg
3 Uzt o — + m

4 Voer uw pincode in m

5 Voer hier de tekencode in |
Ditinvoerveld is verplichi.
Annuleren Bevestigen e

3.2 Beheerder

Het is niet mogelijk om een beheerder vanuit BelfiusWeb toe te voegen. Hiervoor dient u
op de knop ‘document’ te klikken. Het gedownloade document stuurt u vervolgens
ingevuld op.

10 a BBeIfius
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X

Type gebruiker

Type toegang

Het is niet mogelijk om een toegang voor een beheerder vanuit BelfiusWeb aan te maken. Klik hiervoor op de knop 'Document om de aanvraag te

vervoliedigen

Nieuwe gebruiker
Type toegang

& «

4. Acties mogelijk per gebruiker

Overzicht gebruikers
= Fiter )| Aie E ‘

NasmbeustestNL | X

Gebruikersnaam

Nieuwe toegang

O resta Araanter

[] Alle 1 selecteren

4.1 Detail

6703 0500 9044 5600 5 BelflusWeb Card Actiet H e
> Detal
1 Wizigen functionaliterten
© Gebruiker biokkeren

1 Schrappen

B Kaartiezer aanvragen

Het detail van een gebruiker raadpleegt u met de tab ‘Detail’ via het icoon naast elke

individuele gebruiker.

Overzicht gebruikers
= Filler || Alle - |

Naam bevat testNL_| X

Gebruikersnaam

Kaartnummer &

O Testa AARADTET

(] ke 1 selecteren

6703 0500 9044 5800 9 BelMusweb Carg Actiet

» Detall e

i Wiizigen fenctionalterien
© Gebruiker blokkeren
i schiappen

 Kaartiezer aanviagen

In het detail vindt u de gegevens van de gebruiker en de toegekende functies en beperkingen.
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Detail

Gegevens gebruiker Functionaliteiten en restricties

Naam
TEST NL

Adres
KAREL ROGIERPLEIN 11

Postcode & Plaats
1210 BRUSSEL

Land
BELGIE

Geboortedatum
15/05/1998

etail
TESTNL

Gegevens gebruiker Functionaliteiten en restricties 2
Rekeningen en Europese domicilieringen
Rekeningen Alle producien
+/ Raadplegen van thesaurie- en spaarrekeningen en invoer van verrichtingen
+ Detall giobale boekingen in historiek en rekeninginformatie
+ Globale staten
Sociale rekeningen en waarborgen
Waarborgen
+ Huurwaarborgen Alle producten
Kaartbeheer
Debetkaarten
v

4.2 Functies wijzigen

Het wijzigen van de toegekende functies van een gebruiker kan in de tab ‘Wijzigen

functionaliteiten”.
Qverzicht gebruikers

Status

Ak -

» Detan

[ ave 1 sciecieren

)

3 Kaarllezar aanvragen

12 a BBeIfius
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Per categorie kan u aanvinken welke functies of beperkingen u aan een gebruiker wil
toekennen.

Wijzigen functionaliteiten
BLERVAQUE JEAN-CHARLES

Reset beginwaarden

Rekeningen Alle producten | Wiizigen

Sociale rekeningen en waarborgen >

Kaartbeheer >

Beleggingen >

Financieringen > I:\ Beheren van verrichtingen en openen van thesaurie- en spaarrekeningen

Reporting 4 I:\ Detail globale boekingen in historiek en rekeninginformatie

Bestanden >

Diensten > [ Globale staten A

Administratie >

Vertrouwelijkheid > Rekeningen van andere banken
I:\ Rekeningen andere banken via PSD2 @
I:\ Belfius-rekeningen via PSD2 in een externe applicatie @
I \Srlislrghana\ Cash Management rekeningen via @ Alle progucten

I:\ Request for Transfer (SWIFT MT101) @

U kunt ook het aantal producten waarmee een gebruiker mag werken bepalen. U klikt
hiervoor op “Wijzigen” naast het product, bijvoorbeeld bij “Rekeningen”.

en

; . Rekeningen Alle producten | Wijzigen
Sociale rekeningen en waarborgen

Kaarthahaar > |

U kunt kiezen of de gebruiker toegang mag hebben tot alle producten, enkel de
geselecteerde producten, alle producten met uitzondering van de geselecteerde of tot geen
producten.

&« Thesaurierekeningen

Informatie =X

Het (de)selecteren van rekeningen in de restricties houdt geen wijziging in van het mandaat op de betreffende rekening voor deze gebruiker.
Wenst u een mandaat op een rekening aan te passen dan kan dit via het document Wijziging of contacteer uw Serving Officer.

(@ Alle producten (standaard)

Geefl toegang tot alle beschikbare producten (huidige en loekomstige).

(O Enkel geselecteerde producten

Geefl toegang tot de geselecteerde producten. Nieuwe producten worden niet automatisch

opgenomen.

(©) Alle producten met uitzondering van de geselecteerde

Geeft toegang tot alle huidige en toekomstige producten, met uitsluiting van de geselecteerde

(©) Geen producten

Geen toegang tot product(en) voor een bepaalde functie

D

Indien u op “Alle” of “Geen” producten klikt, klikt u op “Bevestigen”.
Afhankelijk van wat u gekozen heeft, verschijnt in uw overzicht nu “Alle producten” of
“Geen producten”:

A~
. Rekeningen Alle producten | Wijzigen
Sociale rekeningen en waarborgen >

A
. Rekeningen Geen producten | Wijzigen
Sociale rekeningen en waarborgen >

8 Belfius
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Wanneer u “Enkel geselecteerde producten” of “Alle producten met uitzondering van de
geselecteerde” aanklikt, verschijnt er onderaan “Producten selecteren”. Hierop klikt u:

&« Thesaurierekeningen

Informatie -X

Het (de)selecteren van rekeningen in de restricties houdt geen wijziging in van het mandaat op de betreffende rekening voor deze gebruiker.
Wenst u een mandaat op een rekening aan te passen dan kan dit via het document Wiiziging of contacteer uw Serving Officer.

(O) Alle producten (standaard)

Geeft toegang tot alle beschikbare producten (huidige en toekomstige).

(@ Enkel geselecteerde producten

Geeft toegang tot de geselecteerde producten. Nieuwe producten worden niet automatisch

opgenomen

(O) Alle producten met uitzondering van de geselecteerde

Geeft toegang tot alle huidige en toekomstige producten, met uitsiuiting van de geselecteerde.

(O) Geen producten

Geen toegang tot product(en) voor een bepaalde functie.

Producten selecteren | IR

In de linkse kolom verschijnen alle beschikbare producten. U kan een opzoeking doen
naar het product via de zoekopdracht of u gaat met u muis naar de bepaalde rekening die u

wil selecteren. Er verschijnt het icoon ®. Als u hierop klikt, komt de geselecteerde rekening
in de rechterkolom bij de “Geselecteerde producten” terecht.

&« Thesaurierekeningen
Enkel geselecteerde producten

Alle producten Geselecteerde producten

B Geen producten. Selecteer uw eerste product

@ Alles selecteren

~

ST T e @ ¢

DEVIEZENREK USOTV 1BIS21
BE26 0632 1454 4029

TEST TIM

BEOS 0683 0084 0675 H
11/01 16U28 USOTV2

BES6 0683 0163 7388 H

TEST USOTV 12/1 9U53
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&« Thesaurierekeningen
Enkel geselecteerde producten

Alle producten Geselecteerde producten

E © Alles deselecieren

@ Alles selecieren

BE71 0586 0007 3769

BE26 0632 1454 4029 . DEVIEZENREK USOTV 1BIS21

TEST TIM

11/01 16U28 USOTV2
BES6 0683 0163 7388 H
TEST USOTV 12/1 9U53

BES1 0683 0205 1862 H

USOTV SP 10/1 17U08

D

Indien u een bepaalde rekening toch terug uit de groep van “Geselecteerde producten” wil

halen, gaat u opnieuw naar de rekening met de muis. Er verschijnt nu het icoon © Alsu

hierop Kklikt, verdwijnt de rekening uit de kolom met de “Geselecteerde producten” en
verschijnt deze opnieuw bij “Alle producten”.

U kunt ook alle rekeningen in één keer selecteren door te klikken op “Alles selecteren” of

alles deselecteren door te klikken op “Alles deselecteren”.

Wanneer u de rekeningen hebt geselecteerd, klikt u op “Bevestigen”.

In uw overzicht verschijnt hoeveel producten u geselecteerd hebt:
i en iciliéri )

, . Rekeningen 1 geselecteerd product | Wijzigen
Sociale rekeningen en waarborgen >

De mogelijkheid om “Alle producten met uitzondering van de geselecteerde” werkt op
dezelfde manier. Hier selecteert u het product dat de gebruiker niet mag zien.

In uw overzicht krijgt u het aantal uitgesloten producten te zien:
il en iciliéri )

Sociale rekeningen en waarborgen >

Rekeningen 1 Uitgesloten product | Wijzigen

Is de selectie klaar, dan krijgt u een samenvatting ter controle. Klik daarna op ‘Tekenen’ om

de aanpassingen door te voeren.

15
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Wijzigen functionaliteiten
BLERVAQUE JEAN-CHARLES

( Reset beginwaarden )

en p

Sociale rekeningen en waarborgen > Rekeningen Alle producten (FWiZigen
Kaartbeheer >

Beleggingen >

Financieringen > \:I Beheren van verrichtingen en openen van thesaurie- en spaarrekeningen

Reporting > \7| Detail globale boekingen in historiek en rekeninginformatie

Bestanden > h

Diensten > [ ] Globale staten A
Administratie >

Vertrouwelijkheid > Rekeningen van andere banken

\:I Rekeningen andere banken via PSD2

\:I Belfius-rekeningen via PSD2 in een exiemne applicatie

\_I g}s{gilwoﬂa\ Cash Management rekeningen via @ Alle producten

\:I Request for Transfer (SWIFT MT101) @

Samenvatting wijzig
TESTNL
Functionaliteiten en restricties Wijzigen
Rekeningen en Europese domiciliéringen
Rekeningen Alle producten

+ Raadplegen van thesaurie- en spaarrekeningen en invoer van verrichtingen
+ Detail giobale boekingen in historiek en rekeninginformatie

+ Globale staten
Sociale rekeningen en waarborgen

Waarborgen

+/ Huurwaarborgen Alle producten

Kaartbeheer

v

=

Volg de instructies om te tekenen met uw Belfius-kaartlezer.

Tekenen
TESTNL

1 Druk @

2 Voerin 25281678 5685 + [O19

3 Uziet E m
tekenen?

4 Voer uw pincode in m

5 Voer hier de tekencode in ‘ ‘

Annuleren Beve:

4.3. Gebruiker blokkeren
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U kan een gebruiker blokkeren met de tab ‘Gebruiker blokkeren’ via het icoon ' naast
elke individuele gebruiker.

Overzicht gebruikers

s

= Fiter || Ale -

Maan bevat lestbL X
O esta AAAADIET 703 0300 5044 55009 Bellusien Card Actiet
(R p— » oem
5 Wiigen unctonaFikan
© Getruiser tiokkeren 6

107 schrappen

5 Kaamezer aanvragen

Het is niet mogelijk om een beheerder vanuit BelfiusWeb te blokkeren. Hiervoor stuurt
u een e-mail naar e-pub-contracts@belfius.be.

Gebruiker blokkeren

Een beheerder kan niet online ge(de)
blokkeerd of geschrapt worden. Indien u
hier wijzigingen wil in aanbrengen, dan

kan u een mailtje sturen naar

e-pub-contracis@belfius.be.

Sluiten

Wenst u een gebruiker te blokkeren, dan opent er een scherm om de blokkering te
tekenen. Volg de instructies op het scherm om te tekenen met uw Belfius-kaartlezer.

Gebruiker blokkeren
X TESTNL

Informatie -X
Als een toegang 6 maand geblokkeerd blijit, wordt deze evenals de BW Acceskaart (indien er geen andere actieve foegang aan gelinki is) definitief

geschrapt.
Als de toegang langer moet geblokkeerd worden, kan dit via e-pub-contracts@belfius be.

1 Druk @

2 voerin 23737152 3142 + m

3 Uziet P m

4 Voer uw pincode in

5 Voer hier de tekencode in
Dit invoerveld is verplicht.

Annuleren Bevestigen &

4.4 Schrappen

U kan een gebruiker schrappen met de tab ‘Schrappen’ via het icoon ! naast elke
individuele gebruiker.

8 Belfius
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Overzicht gebruikers

stz

= Filtor || ane -

Waan beval st L | X

Kaartnummer &

0O resim ArRROtS7 5708 0300 9034 5800 9 [E—— Actet

[ se 1 sciecioron

Inctionameren

p—

1ir schrappen e

% Kaartiezer aanvragen

Het is niet mogelijk om een beheerder vanuit BelfiusWeb te schrappen. Hiervoor stuurt
u een e-mail naar e-pub-contracts@belfius.be.

Gebruiker schrappen

Een beheerder kan niet online ge(de)
blokkeerd of geschrapt worden. Indien u
hier wijzigingen wil in aanbrengen, dan

kan u een mailtje sturen naar
e-pub-contracts@belfius. be.

Sluiten

Wenst u een gebruiker te schrappen, dan opent er een scherm om de schrapping te
tekenen. Volg de instructies op het scherm met uw Belfius-kaartlezer.

b4 Gebruiker schraj
TESTN

Informatie - X

OPGEPAST: b het schrappen van een gebruiker zal de BelfiusWeb Accesskaart geschrapt worden indien dit de laatste entiteit is gelinkt aan zijn
kaart.

1 Druk @

2 voerin 4315 4014 2388 + m
Annulatie
3 uziet - = m

4 Voer uw pincode in m
5 Voer hier de tekencode in

Dit invoerveld is verplicht

- «

4.5 Kaartlezer aanvragen

U kan een kaartlezer voor een gebruiker aanvragen met de tab ‘Kaartlezer aanvragen’

via heticoon * naast elke gebruiker. Het is niet mogelijk om een kaartlezer voor
geblokkeerde gebruikers aan te vragen.
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Overzicht gebruikers

statis

= Filier | | A -

(o b i, | %)

0 resin ARAAIE? 6703 0500 9042 56009 Belhuswen Gars actict
. > Detan
3 Wipigen nclondeten

© Getmuiner vlokkeren

0 Senrappen

FETS—

Vul het verzendadres in voor het versturen van de kaartlezer.

X Kaartlezer aanvragen
TESTAL

Verzendadres

Naam

Test ‘

Ter attentie van

[ TESTNL ‘

Land

‘ BELGIE A ‘

Postcode Plaats

[ 1210 ‘ I BRUXELLES ‘

Straat Nummer Ext. Bus

[DFQS H11| H H ‘

™

Teken digitaal met uw Belfius-kaartlezer door de stappen op het scherm te
volgen.

b 4 Kaartlezer aanvragen
TESTAL

TEST NL ~

Adres
DFQS 11

Posicode & Plaats
1210 BRUXELLES

Land
BELGIE

1 Druk @
2 voerin 1743 3519 7462 + m
3 Uziet ::E:::;mnq . m
4 Voer uw pincode in m

5 Voer hier de tekencode in ‘
Dit invoerveld s verpiicht

Annuleren v @
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5. Wijzigen meerdere toegangen

U wil meerdere toegangen toevoegen of schrappen? Dat kan door de verschillende

gebruikers te selecteren en links onderaan te klikken op ‘Wijzigen meerdere toegangen’.

Qverzicht gebruikers [ euve oogans ]

Statis

= Filer | | A .

O acHren sosmny - 6103 0500 5012 1900 9 Bestuswien Car actet
B Acien Jonsny 18007601 5.0018007.001.69 Beslusvieng@isasel At
BERNRATH WILFRIED TSTNEWD! 6703 0500 9018 5500 3 Beifuswien Card Acir
O sLervaGUE JEAN-CrARLES stupenTA 5703 0505 0019 42005 Seimuswen Card Acter

[] tte 42 seiecteren Wiktigen meerdere e

Vervolgens kiest u welke toegang u van de geselecteerde gebruiker(s) wil toevoegen
of schrappen.

Meervoudige wijziging

Functionaliteit toevoegen of verwijderen

Functionaliteit

Toevoegen Schrappen ‘

Categorie

‘ Alle -

Subcategorie

Functionaliteit

D

U krijgt een samenvatting van de gebruikers en hun toegevoegde functies.
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X

Naam

ACHTEN JOHNNY
BERNRATH WILFRIED
TEST FR

TEST NL

Overzicht toegevoegde functionaliteit

Rekeningen en Europese domicilieringen

Schuldeisers Europese domiciliéringen

~ Aanmaken en beheren van online mandaten en invorderingen voor Europese domiciliéringen

6703 0500 9018 5500 9
6703 0509 0026 6400 4

6703 0509 0026 6300 6

Meervoudige wijziging

Toegang
BelfiusWeb@lsabel
BelfiusWeb Card
BelfiusWeb Card

Belfiusweb Card

Volg de instructies op het scherm om te tekenen met uw Belfius-kaartlezer. Eenmaal getekend

worden de aanpassingen doorgevoerd.

Meervoudige wijzig
Samenvatting

Rekeningen en Europese domiciliéringen

Schuldeisers Europese domicilieringen

+ Aanmaken en beheren van online mandaten en invorderingen voor Europese domiciliéringen

1 Druk

2 voerin

3 Uzet

4 voer uw pincode in

5 Voer hier de tekencode in

21

1939 4317 5447 + m
Een aanvr:
e - M m

Dit invoerveld is verplicht.

Annuleren Beves!
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B. REGULARISATIE IDENTITEITSDOCUMENT (elD)

LOCATIE VAN DE MODULE IN BELFIUSWEB

Als beheerder van het abonnement BelfiusWeb hebt u ook de mogelijkheid om de
identiteitskaart van personen die gelinkt zijn aan uw entiteit en die nog geen geldig
identiteitsdocument ingelezen hebben, in te lezen. U gaat hiervoor naar Administratie -
Regularisatie identiteitsdocument (eID).

Administratie -~

Mijn persoonlijke
gegevens

Mijn alertdefinities
Mijn folders
Toegangsbeheer
Volmachtenbeheer

Regularisatie
identiteitsdocument (elD)

INHOUD VAN DE MODULE

U krijgt hier een lijst met personen die gelinkt zijn aan uw entiteit, maar die nog
geen geldig identiteitsdocument hebben ingelezen.

Lijst van niet correct geidentificeerde personen gelinkt aan de entiteit

Deze personen die gelinkt zijn aan uw entiteit hebben nog geen geldig identiteitsdocument ingelezen.
U kan dit online met de optie 'Identiteitskaart iniezen’ aanpassen.

Geboortedatum

UA SWINC NICOLAS 01/01/1960

U kunt de identiteitskaart van deze persoon inlezen door achteraan te klikken op
“Identiteitskaart inlezen”.

U krijgt de mogelijkheid om de identiteitskaart in te lezen via de kaartlezer van BelfiusWeb. De
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kaartlezer moet hiervoor verbonden zijn met uw computer. U kan ook de gegevens manueel
doorsturen.

Identificatie voor gebruiker UA SWINC NICOLAS

Identiteitskaart iniezen Manueel invulien

1. Identiteitskaart inlezen:

Indien u de identiteitskaart inleest van de vermelde persoon, krijgt u de

. Bevestigen
gegevens van deze persoon op uw scherm en klikt u op i .

U krijgt een melding dat de identiteitskaart succesvol werd ingelezen:

Identiteitskaart inlezen

Identiteitsdocument succesvol ingelezen.

De persoon verdwijnt uit de lijst van niet correct geidentificeerde personen
gelinkt aan de entiteit.

2. Manueel invullen:
Indien u kiest om de gegevens manueel in te vullen, krijgt u volgend scherm.

Hier dient u een recto-versokopie van het geldige identiteitsdoucment van de
persoon op te laden:

8 Belfius
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X Identificatie voor gebruiker test brigitte
Inladen bewjsstukken

U dient hier een recto-versokopie van het geldige identiteitsdocument in te laden.

Bestandsnaam Grootte Status

[

+
Selecteer je bestand of sleep het hier

Toegelaten bestandstypes : txi, pdf, doc, docx, xis, xisx, ppt, pptx, jog, joea, bmp, eid, tf, tiff, zip, csv, htm, himi, xmi, ff, msg, gif

Verzenden

Indien u op “Verzenden” klikt, wordt uw aanvraag verstuurd naar de dienst die
de gegevens van deze persoon manueel zal aanpassen. De persoon zal daarna
uit de lijst van niet correct geidentificeerde personen gelinkt aan de entiteit
verdwijnen.
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C. UW PERSOONLIJKE GEGEVENS WIJZIGEN

LOCATIE VAN DE MODULE IN BELFIUSWEB

Indien u gebruiker bent van BelfiusWeb kunt u in het programma ook zelf uw
persoonlijke gegevens wijzigen door uw identiteitskaart in te lezen. U gaat
hiervoor naar Persoonlijke instellingen - Uw persoonlijke gegevens.

Administratie ~

Mijn persoonlijke
gegevens

Mijn alertdefinities
Mijn folders
Toegangsbeheer
Volmachtenbeheer

Regularisatie
identiteitsdocument (elD)

INHOUD VAN DE MODULE

Bij identiteitskaartgegevens klikt u op “Wijzigen”

Identiteitskaart gegevens

Type identiteitsdocument

U krijgt de mogelijkheid om de identiteitskaart in te lezen via de kaartlezer van
BelfiusWeb. De kaartlezer moet hiervoor verbonden zijn met uw computer. U
kan ook de gegevens manueel doorsturen.
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Identificatie voor gebruiker UA SWINC NICOL

(I [ 1]

-

Identiteitskaart iniezen Manueel invulien

1. Identiteitskaart inlezen:

Indien u uw identiteitskaart inleest, krijgt u uw gegevens op uw scherm en klikt

Bevestigen
uop . U krijgt een melding dat de identiteitskaart succesvol werd
ingelezen:

Identiteitskaart inlezen X

Identiteitsdocument succesvol ingelezen.

2. Manueel invullen:

Indien u kiest om de gegevens manueel in te vullen, krijgt u volgend scherm.
Hier dient u een recto-versokopie van uw geldig identiteitsdocument op te
laden:

X Identificatie voor gebruiker test brigitte
Inladen bewisstukken

U dient hier een recto-versokopie van het geldige identiteitsdocument in te laden.

Bestandsnaam Grootte Status

[

1-
Selecteer je bestand of sleep het hier

Toegelaten bestandstypes - b, par, doc, doex, xis, xisx, ppt, pptx, pg, jpeg, bmp, eid, t, tiff, zip, csv, htm, htmi, xmi, rif, msg, gif

Verzenden

Indien u op “Verzenden” klikt, wordt uw aanvraag verstuurd naar de dienst die
de gegevens manueel zal aanpassen. U zal daarna uit de lijst van niet correct
geidentificeerde personen gelinkt aan de entiteit verdwijnen.

% 8 Belfius

Bank & Verzekeringen



